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9. APENDICE: MANUAL DE USUARIO.
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9.1.GESTION DE PERMISOS:

9.1.1. CONCEPTOS BASICOS:

A continuacion se exponen una serie de conceptos basicos previos que son

usados con gran frecuencia a lo largo del manual de usuario.

-Contacto:

Con el término contacto se denota a cualquier persona que pueda ser de
utilidad en el transcurso del proyecto y de la cual se debe mantener una

entrada en la aplicacion con todos sus datos personales.

-Usuario:

Un usuario de KMKEY es realmente un tipo especial de contacto al cual se
asigna un nombre de usuario y una clave para acceder a la herramienta y poder
hacer uso de ella. Son usuarios del sistema todas las personas involucradas

activamente en el desarrollo de algun proyecto.
-Grupo de contactos/usuarios:

Los contactos/usuarios se pueden agrupar bajo la denominacidon de grupos
de contactos/usuarios para una mayor facilidad a la hora de de ser asignados a

proyectos. Ejemplos de grupos de contactos pueden ser los proveedores y

clientes. Para el caso de grupos de usuarios puede resultar representativo como
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ejemplo la agrupacion de diferentes empleados de la empresa dentro de un

departamento concreto.
-Rol:

El término rol se emplea a la hora de dar de alta a un usuario en el sistema.
Este rol va a condicionar posibilidades de uso a nivel de aplicacién de las que va

a gozar el usuario. Por ejemplo, los Tabs que puede ver, las vistas y acciones

de que dispone, etc.
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9.1.2. CONSULTA DE LISTADO DE CONTACTOS EN KMKEY:

Para acceder al listado de todos los contactos del sistema, basta con
posicionarse primero en la opcion PROYECTOS, de forma que no se restrinja la

consulta a un Unico proyecto.

PROYECTOS

[S[eiu, N W

Proyectos /tareas

A continuacion se selecciona el Tab EQUIPO>>Subopcion Contactos:

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

rupos Gestionar Grupos  Gestionar Contactos  Aiiadir Grupe  Aiadir Contacto  Administrar portlets
Contactos en KM3? Base

| Filtrar Contactas | 1-10d=10

Nombre .

Agustin villalba Atienza avillalba@@cleveres 954111222 BEE333222 Cargo 1 1]
Blanca Garmez 2 a
Eva Martin Ruiz Cargo 2 0
Federico Fernandez Vallés flernandeziclever.es 954460692 GEES84023 Cargo 1 1]
Gahbriela Garcia Cargo 2 1]
Joan Ferrer jferrerg@earcon.com 9363583745 GEE111888 Cargo 1 1]
Jordi Hotiglela jhodi@earcon.com Q363583745 BEESSA222 Cargo 1 1]
José Antonio Lapez Gallego jalopez@clever.es 954460692 BEBRBRTTY Cargo 1 1}
Frueha P 1 1}
Tecnic Techic albert.huyo@ogmail.com 1 0
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9.1.3. ALTA DE CONTACTO EN KMKEY:

Posicionarse primero en la opcion de PROYECTOS, de forma que el alta del

contacto no suponga la relacion del mismo con ninguin proyecto concreto.

PROYECTOS

Todo

¥ [ok

Proyectos /tareas

Seleccionando ahora el Tab EQUIPO>>Subopciéon Afnadir Contacto, se

obtiene la pantalla de alta de contacto donde se puede editar toda su

informacion personal:

LFEQE Wil QUOCUWITIIETILOD Qe LU0 L

Nombre
Direccion
Provincia

o

Teléfono

Usuario

Notificar por e-mail
Grupos

.

Selecoionar Elirminar

Security Groups

-

Apellidos

Ciudad

Pais
Movil

-

Contraseiia

e

Notificar en KMKey

Roles
[CMiembaro
[pdministradar

Coste por Hora

0.0o

Comentarios sobre atributos del Contacto:

DININIF

o

Cargo

e

Correo-e

e

Contraseiia (confirmar)

e

Idioma

Brasileiro %

e Obligatorios: seran obligatorios aquellos que aparecen en rojo.
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Notificaciones: se puede escoger donde se quieren recibir las
notificaciones que se envien al usuario: correo externo y/o interno de la
aplicacion.

Roles: se puede asignar el rol del que disfrutara el usuario a nivel de
aplicacién. Los roles disponibles son Administrador y Miembro.

Grupos: también se puede integrar al usuario dentro de un grupo
concreto.

Coste por hora: en este campo se especifica el coste por hora del

operario.

156

Diseiio e Implantaciéon de un Software de Gestion de Proyectos de I+D+i



o
. r .
S Apéndice Manual de Usuario: Gestion de Permisos.

9.1.4. EDICION DE CONTACTO EN KMKEY:

Posicionarse primero en la opcion de PROYECTOS, de forma que la edicion

del contacto no suponga la relacidon del mismo con ningun proyecto concreto.

Todo ok

Provectos /tareas

Existen dos formas distintas de editar un contacto en KMKEY:

e Tab EQUIPO>>Subopcién Contactos>> Pinchar en el contacto
deseado.
e Tab EQUIPO>>Subopcion Gestionar Contactos>> Pinchar en el

contacto deseado.

En este momento se puede editar el dato deseado y guardar los cambios

(ver flecha roja en la figura):

Filtrar Contactos | 1-10de11 = ==

Nombre o
Agustin Villalha Atienza; avillalba@cleveres 954111222  BEB333222  Cargo 1 0
Nombre Apellidos DNINIF
[agustin [villalba Atienza dni
Direccién Ciudad
[centris [Tomares
Provincia Pais Cargo
[sevilla [Espafia [cargo
Telogmo Movil Correo-e
954111222 BEEIFIZZZ avillalba@clever.es
Usuario Contraseiia Contraseiia (confirmar)
avillalbal ‘ ‘
Notificar por e-mail Notificar en KMKey Idioma
Grupos Roles
W [CMiembra
[Frdministrador
Seleccionar Elirninar
Security Groups Coste por Hora
’7 0.00
Guardar Barrar Cerrar

B\arf Gamez T 2 0

157

Diseiio e Implantaciéon de un Software de Gestion de Proyectos de I+D+i



o
. r .
S Apéndice Manual de Usuario: Gestion de Permisos.

9.1.5. BAJA DE UN CONTACTO EN KMKEY:

Para dar de baja un contacto se procede de la misma forma que se hacia en
el apartado 9.1.4. Edicion de un contacto en KMKEY. En este caso,
simplemente hay que Borrar el contacto (sefalado en azul aprovechando la

figura inmediatamente anterior).
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9.1.6. CONSULTA DE LISTADO DE GRUPOS DE CONTACTOS EN KMKEY:

Para acceder al listado de todos los grupos de contactos del sistema,

posicionarse primero en la opcion de PROYECTOS, de forma que no se restrinja

la consulta a un Unico proyecto.

Seleccionar ahora el Tab EQUIPO>>Subopcién Grupos:

DEFINICION EQUIPC PLANIFICAR

Contactds hestionar Grupos  Gestionar Contactes  Aiiadir Grupo  Aiiadir Contacto  Administrar portlets

— ..
‘ PROYECTOS
Todo ¥ [ok

Proyectos /tareas

GESTION CONTROL ADMIN

Grupos seleccionados en KM3 Base

Filtrar Contactns | 1-8d&8

Nombre

DEPARTAMENTC 01

Cepararmenta 1+0

Direccian

Earcan

Ministerio de Administraciones Publicas
Produccidn

FROVEEDORES 01

FROVEEDORES 02

infg@earcon.com 936358375 Sant Boi de Llobregat

Departamenta
Deparntamento
Deparamento
Proveidor
Cliente
Deparamento
Proveedar
Praveedar

oo oocoooo
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9.1.7. ALTA DE UN GRUPO DE CONTACTOS EN KMKEY:

Posicionarse primero en la opcion de PROYECTOS, de forma que el alta del
grupo de contactos no suponga la relacién del mismo con ningun proyecto

concreto.

l PROYECTOS
Todo ¥ [ok

Proyectos /tareas

Haciendo ahora Tab EQUIPO>>Subopcién Grupos el sistema muestra una
pantalla donde seleccionaremos el patrén de grupo con el que deseemos
dar el alta:

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Contactos Grupos Gestionar Grupos  Gestionar Contactos  Aiadir Grupe  Anadir Contacte  Administrar portlets

Aftadiende un nueve Objeto

Selecciohe un patrdn a usar para la creacidn

- Cliente: Cliente

- Departamento: LigDartamenta

- Empresa: Empresa

- Grupo de Permisos: Grupo de Permisos

- Proveedor: Proveedores
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Solo faltaria ahora completar los datos del grupo y Seleccionar los

contactos que queremos asociar al grupo:

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Comntactos Grupos Gestionar Grupos Gestionar Contactos Anadir Grupo Aiadir Contacto Administrar portlets

Arfadir Departamento

Nombre DNIMIF Web Correo-e
r r

Teléfono Mol Flax
I [ [

Direccion Ciudacd Provincia Codigo Postal
I—

Pais C|ontactos |

—

Seleccionar

Zrear

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Contactos  Giupos Gestionar Grupos  Gestionar Contactos  Afiadit Grupo  Afladir Contacto  Administrar por

3 http:ficlever.kmkey.com - Mozilla Firefox

Nombre Seleccionar contactos pare : PRUEBA CLEVER
Teléfono Seleccionar cantactos para : PRUEBA CLEVER

1-10ce11 = ==

Direccion | e
I—

Pais Titulo a =1T) Teléfo Mol
I— [#] Aaustin Willalba Atlenza avillalba@clever es 954111222 BEE333222
[] Blanca Gamez

[[] contacto modelo de provecto aaaaa

Ewa Martin Ruiz

e jwi Federico Fernandez Vallés frernandez@clever.es 954460692 BEES24023
— [ Gabriela Garcia

[]Joan Ferrer iferrar@earcan . com 8936358375 GEGR111888
[ Jordi Hortigaela jbodigiearcon.corm S93GB358375 BGBEBS55222
[JJos=é Antonio Lopez Gallego ialopezi@clever.es 954450692 GGEEEIBTTIT
[] Prueha P

[ Seleccionar Cerrar

»
Terrninado

161

Diseiio e Implantaciéon de un Software de Gestion de Proyectos de I+D+i



fme

Apéndice Manual de Usuario: Gestion de Permisos.

9.1.8. EDICION DE UN GRUPO DE CONTACTOS EN KMKEY:
Posicionarse primero en la opcion de PROYECTOS, de forma que se

visualicen los grupos de contactos sin estar relacionados con ningln proyecto

concreto.
e —
~ [ok]

Proyectos /tareas

Hay dos formas distintas de editar un grupo de contactos en KMKEY:

e Tab EQUIPO>>Subopcién Grupos>> Pinchar en el grupo deseado
e Tab EQUIPO>>Subopcion Gestionar Grupos>> Pinchar en el grupo

deseado

En este momento se puede editar el dato deseado y guardar los cambios

(flecha roja en la figura):

DEFINICION EQUIPQ PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Contac‘tos i Grupos i Contact, Aiiadir Grupo  Aiiadir Contacto  Administrar portlets

Grupos seleccionados en K3 Base

Filtrar Contactas | 1-9d29

Departarnenta 1]

Nombre DNINIF Web Correo-e
[oEparTAMENTO 01 | |
Teléfono Wovil Fax
Direccion Ciudad Provincia Cadigo Postal
Pais Contactos

Seleccionar Eliminar
| Guardar ‘ Borrar | Cerrar

DepeTamenton Departamento u]
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9.1.9. BAJA DE UN GRUPO DE CONTACTOS EN KMKEY:

Para dar de baja un grupo de contactos se procede de la misma forma que
se hacia en el apartado 9.1.8. Edicion de un grupo de contactos en
KMKEY Simplemente se pincha ahora en la opcién Borrar. (sefialado en azul

aprovechando la figura inmediatamente anterior)
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9.1.10. ALTA DE UN USUARIO EN KMKEY:

Posicionarse primero en la opcién de PROYECTOS, de forma que el alta del

usuario no suponga la relacién del mismo con ningln proyecto concreto.

PROYECTOS

Todo ¥ [ok

Proyectos /tareas

Se selecciona ahora el Tab EQUIPO>>Subopcion Afadir Contacto:

LPEQRE WF QUCUFFIETI D UE L2 L

Nombre Apellidos DNINIF
Direccion Ciudad
Provincia Pais Cargo
Teléfono Movil Correo-e
Usuario Contraseiia Contrasefia (confirmar)
Notificar por e-mail Notificar en KMKey Idioma
Brasileira v
Grupos Roles
[CMiermbre
[Administrador
Seleccionar Eliminar

Security Groups

-

Coste por Hora

0.00

A diferencia de lo que ocurria al dar de alta a un contacto, ahora se presta
especial atenciéon a los campos relacionados con el usuario: Usuario,

Contrasefia y Rol. Gracias a ellos el usuario podra entrar en la aplicacion.
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9.1.11. EDICION DE UN USUARIO EN KMKEY:
Para el caso de una Edicion de usuario, se procede de forma analoga a

como lo haciamos con los contactos en el apartado 9.1.4. Edicion de un
contacto en KMKEY.

9.1.12. BAJA DE UN USUARIO EN KMKEY:

Para el caso de una Baja de usuario, se procede de forma analoga a como
lo haciamos con los contactos en el apartado 9.1.5. Baja de un contacto en
KMKEY.
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9.2.CONSULTA DE LISTADO DE PROYECTOS:

9.2.1. CONSULTA DEL LISTADO DE PROYECTOS EN KMKEY:

Para consultar el listado general de proyectos a nivel de KMKEY se

selecciona la opcién Proyectos:

gl PROYECTOS

L -’ IOR Muewvo

Proyectos /tareas 1-6

00, Modelo de Provecto
r PRUEBA CLEYER
» QOO0

aooq
P Frueba

FRLEBA CARTLLLA 93

En el caso de que se quieran ver las tareas y subtareas de que esta

compuesto el proyecto, se pueden desplegar hasta el nivel deseado:

Proyectos (tareas

00, Modelo de Proyectio
w FPRLUEBA CLEVER
Disefio Solucidn Propuesta
=/ Fase Inicial
Analisis de la herrarmienta
Toma Reguisitos a Caruja'™@3
p 0000
aoo1
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9.2.2. FILTRADO DE PROYECTOS:

Para filtrar los proyectos que interesen en un momento dado del listado total
de proyectos, se despliega el Menu de Seleccionable de Filtros:

PROYECTOS

Todo # [ck Nuevo

Patrones 1-6
| Projecte

krkey_contact
wEditar Filtra...

Disefio Soluciin Propuesta
= Fase Inirial

Existen varias posibilidades de filtrado:

e Todo: se visualiza la totalidad de proyectos.

Patrones: se pueden seleccionar los proyectos que se ajusten a algun
patrén predeterminado.

Editar Filtro: se pueden personalizar los filtros seglin las necesidades
existentes en un momento dado.
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9.2.3. EDICION DE FILTROS:

Para acceder a la edicion de filtro primero se hace click en el desplegable del

Menu Seleccionable de Filtros y se selecciona Editar Filtro:

PROYECTOS

Todo # [ok  Nueveo
Todo

Patrones 1-6
~| Projecte

kmkey contact

De esta manera, se obtiene la ventana de edicion de filtros, donde se puede
seleccionar sobre una gran variedad de opciones de filtrado de acuerdo a las
necesidades que se planteen en un momento dado:

o Cédigo.
o Nombre.

o Estado

frafnieidn de Bltra Personpodizeds

CODIGO ciiios de firad os

provch NOMBRE
» ||:'|'|:-I dnbi |.l:l-I a— :

¥, iialeaen { i Ieiiscalile

Pt st B [nabisgs (R E ESTADD
Cerfigurabls [ingctive |

Orjeeunimad Insefine o Acired
[P
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9.3.GESTION DE PROYECTOS:

9.3.1. ALTA DE UN PROYECTO:

En primer lugar se selecciona la opcion Nuevo:

KMKey Clever

PROYECTOS

Editar Filtro... ¥ [o @

Proyectos /tareas 1-5

En este momento la aplicacién brinda la posibilidad de elegir un Patrén de

Trabajo:
o Configurable: se trata de un proyecto en blanco.

o Organismos Incentivos: se trata de proyectos cuyo presupuesto

esta subvencionado por la administracion.

Afiadiendo un nuevo Proyecto

Por favor, seleccione un Patron de Proyecto para la creacion:

@ Configurable Sin Tareas predefinidas

) Organismos Incentivos Incentivos

Se pulsa siguiente y ya solo queda completar los campos de definicién del

Proyecto.

169

Diseiio e Implantaciéon de un Software de Gestion de Proyectos de I+D+i



fme

Apéndice

Manual de Usuario: Gestion de Proyectos.

ARadir Configurable

Fecha inicio prevista

22/01/2008 . |2 122 b |45 wimn

Fecha Fin

—

Titulo:

Descripcidn:

Firma contrato
| —
Entrega contrato
| —

Centro expositor

[Ministerio de Administraciones Publicas (%
Presupuesto adjudicacion

e —

Presupuesto recursos internos

oo

Cliente

[ministeria de Administraciones Publicas

Se pulsa siguiente nuevo y ya se habra creado el proyecto.
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9.3.2. CONSULTA DE DATOS GENERALES DE PROYECTO:

Se emplea la combinacion formada por el proyecto concreto que quiere
consultar y el Tab DEFINICION>>Ver:

PROYECTOS
Editar Filtro... > [ok Nuewvo
Proyvectos /tareas 1-7

00. Modelo de Proyecto
> PRUEBA CLEVER

Nuewvo Proyecto Tutorial
» 0000

0001
P Prueba

PRUEBA CARTUJA 93

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL

Motliﬁcar Borrar  Administrar portlets

De forma que se obtienen los datos basicos del proyecto:

PRUEBA CARTUJA 92

Fecha inicio prevista 16/01/2008 00:00 Fecha fin prevista
Responsable Fecha Fin
Cadigo E-mail project_314814244

Titulo: PRUEBA CARTUJA 83

Descripcion:

Proyecto de prueba pars Cartuja 93

Firma contrato 12121212

Entrega contrato 12121212

Centro expositor Ministerio de Administraciones Publicas

Presupuesto adjudicacion 144.0

Presupuesto recursos internos 144.0

Cliente Ministerio de Administraciones Publicas
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9.3.3. EDICION DE DATOS GENERALES DE PROYECTO:

Solo hay que posicionarse sobre el proyecto deseado y en el Tab
DEFINICION>>Modificar:

PROYECTOS

Editar Filtro... el E=1" Nuewvo

Provectos /tareas 1-7
00. Modelo de Provecto
» PRUEBA CLEVER
Nuevo Proyecto Tutorial
» o000
0001
P Prueba
PRUEBA CARTUJA 93

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Ver orrar Administrar portlets

En este momento se puede editar lo que se desee:

Modificar PRUEBA CARTUJA 83

Fecha inicio prevista Fecha fin prevista
[18/01/2008 . |a oo & h [o0 & mn
Responsable Fecha Fin

Cadigo E-mail
project_314914244

Titulo:
FRUEBA CARTUIA 93

Descripcion:

Proyecto de prueba para Cartuja 93

Firma contrato
1z fliz f|1z1z

Entrega contrato

1z fliz f|1z1z

Centro expositor

[ Ministerio de administraciones Publicas | =
Presupuesto adjudicacidén

[1a4.0
Presupuesto recursos internos

| 1< .0

Cliente
[Ministeric de Adrinistracicnes Publicas

Maotihvo de la modificacidn

Modificar

172

Diseiio e Implantaciéon de un Software de Gestion de Proyectos de I+D+i



Manual de Usuario: Gestion de Proyectos.

[*]
[ |
— Apéndice

9.3.4. BAJA DE UN PROYECTO:

Posicionarse sobre el proyecto deseado y en el Tab DEFINICION>>Ver:

PROYECTOS
~ll[cok Muewvo

Editar Filtro...
1 -7

CONTROL

GESTION

PLANIFICAR

Proyectos /tareas

00, Modelo de Proyecto
F PRUEBA CLEVER
Huewo Provecto Tutorial DEFINICION EQUIPO
> 0000
fulilily ]
Ver Modiﬁcar Administrar portlets

P Prueba
PRUEBA CARTU.JA 93

Seleccionando ahora Borrar, el sistema pedira una Confirmacion:

Borrar objecto: PRUEBA CARTUJA 983

Estd a punto de borrar un objeto y todo su contenido. Esta accion no tiene vuelta atras.

Borrar | Cancelar

Se elimina el proyecto definitivamente pulsando Borrar.
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9.4.GESTION DE CONTACTOS:

9.4.1. CONSULTA DE LISTADO DE CONTACTOS ASOCIADOS A UN
PROYECTO:

Para hacer la consulta se emplea la combinacion del proyecto que se desee
consultar y el Tab EQUIPO>>Contactos:

PROYECTOS
Editar Filtro... ¥ ok Nueve
Proyectos /tareas 1-7

00. Modelo de Proyecto
P PRUEBA CLEVER

Nuevo Proyecto Tutorial
p 0000

0001

SNl EcuiPo

urms Gestionar Grupes  Gesti Contactos  Ahadir Grupe  Aiiadir Contacto

De forma que se obtiene el listado deseado:

Contactos en PRUEBA CLEVER

| Filtrar Contactas | '-35 %

Nombre o

Agustin Villalba Atienza avillalba@clever.es 954111222 BEE333222 Cargo 1 1
Federico Fernandez Yallés flernandez@clever.es 954460692 BEE534023 Cargo 1 1
Joan Ferrer jferrer@earcon.com 9363583758 BBE111888 Cargo 1 0
Jordi Hortigiela jhodig@earcon.com 936358374 BBEESAA222 Cargo 1 1
José Antonio Ldpez Gallego jalopezddclever.es 954460692 BEEEEETTV Cargo 1 1

Se tiene la posibilidad de Filtrar Contactos por Nombre.
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9.4.2. DAR DE ALTA A UN CONTACTO EN UN PROYECTO:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto en el que se quiere dar de

alta el contacto y seleccionar el Tab EQUIPO>>Gestionar Contactos:

PROYECTOS

Editar Filtra... ¥ [ok Nuevo

Proyectos /tareas 1-7
00. Modelo de Proyecto

» PRUEBA CLEVER
Nuevo Proyecto Tutorial

F 0000
0001

EGUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Contactos  Grupes  Gestionar Grupos r"ladir Grupe  Ahadir Contacto

Se obtienen de esta forma dos listados; el primero con los contactos

asociados al proyecto, y el segundo con los contactos disponibles a nivel de

aplicacién:

Contactos seieccionados en PRUEBA CLEVER

1-5des

Contactos seleccionados en . PRUEBA CLEVER

Nombre Completo ot
‘. |
[+ &gustin Villalha Atierza avillalba@cleveres 954111233 666333222 |Reader = avillalban =
Responsable |
_ Owner ~
[+ Federico Fernandez Wallés  flernandez@cleveres 954460692 666584023 |Reader == flernandezl G
~
[+ Joan Ferrar fferrer@earcan.com 936358375 666111888 =
Qwner ~
[+ Jordi Hartigiiela joodig@earcon.com 936358375 BBBS55222 | Reader = earcon =
Responsable %)
Owner ~
[ * José antanio Lépez Gallegn  jalopez@@cleveres 954460691 666888777 |Reader = jalopeza =
el
Guardar Borrar
Ferfiles Blogueados desde PRUEBA CLEVER: [ Bl dae
- P
Contactos disponibles para seleccionar
[ Buscar
Nombre Completo o
[ Blanca Gomez bgomezl
[0 contacto modelo de provects aaaaa
[[] EvaMartin Ruiz emartind
[0 Gabriela Garcia gaarcial
[ PruebaP pruehal
P i L albert huyo@gamail.cam tecnic

< Seleccionar ,
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Ahora solo hay que marcar en las casillas de seleccion los Contactos
deseados del listado de los contactos disponibles en KMKEY. A continuacion
utilizando Seleccionar, los contactos pasaran al listado superior, es decir, al

de contactos asociados al proyecto.
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9.4.3. DAR DE BAJA A UN CONTACTO DE UN PROYECTO:

Posicionarse sobre el proyecto del que queremos dar de baja el contacto y

seleccionamos EQUIPO>>Gestionar Contactos:

PROYECTOS

Editar Filtro... * [ok Nuevo

Proyectos /tareas 1-7
00. Modelo de Proyecto

» PRUEBA CLEVER
Nuevo Proyecto Tutorial

» 0000
0001

EQUIPO

Contactos  Grupos  Gestionar Grupos Aivadir Grupo  Aiiadir Contacto

Se obtienen los listados de contactos asociados al proyecto y de los

existentes a nivel de aplicacion:

Contactos seleccionados en PRUEBA CLEVER

1-5de5
Contactos seleccionados en | PRUEBA CLEVER
Nombre Completo a
~
| O™ Agustin villalba Atisnza avillalbag@elever.es 954111222 BBEE3I33222 Reader avillalbal o
| Responsable |
. Owiner -~ |
[[1* Federico Fernandez Yalles flernan esO54460692 GEG584023 Feader = flernandez0 |
~ |
| - |
||:|‘Juan Ferrer fferrer@earcon.corm 936358375 666111888 o=
Cwner |
[1* Jordi Hartigliela jbodigdearcon.com 936358375 BGE555222 Reader = edrcon o=
Responsable % |
|
| [0 * José Antonio Lopez Gallego jalopez¢@cleveres 954460692 BEEZSEYTY jalopez0 =
Periiles Blogueados desde PRUEBA CLEVER ~|  Guardar
Contactos disponibles para seleccionar
|| Buscar
Hombre Completo a
[0 Blanca Ghmez bognmezi
[0 contacto modelo de proyecto aaaaa
[ EwaMartin Ruiz ernartind
[0 Gabriela Garcia dgarcial
] FruehaP pruebal
[] Tecnic Tecnic albert huyo@agmail.com tecnic

Seleccionar

Ahora con solo marcar en las casillas de seleccion el contacto deseado y

accionar Borrar, el contacto quedara dado de baja en ese proyecto.
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9.5.PLANIFICACION TEMPORAL:

9.5.1. CONSULTA DE TAREAS Y SUBTARES DE UN PROYECTO:

Para realizar la consulta de tareas y subtareas de que se compone un
proyecto se pincha sobre el marcador del proyecto que se desee desplegar.
Solo son desplegables en tareas aquellos proyectos cuyo marcador aparezca en

gris mas oscuro.

Proyectos /tareas 1-7
00. Modelo de Proyecto
RUEBA CLEVER

Disefio Solucidn Propuesta

+ Fase Inicial
Huevo Proyecto Tutorial

} 000D
ooo1

b Prueba
PRUEBA CARTUJA 93

De forma analoga se pueden desplegar las tareas en sus correspondientes

subtareas pinchando sobre el simbolo +:

Proyectos | tareas 1-1

w PRUEEBA CLEVER
Disefio Solucidn Propuesta

se Inicial

Provectos ftareas 1-7
00. Modelo de Proyecto
w PRUEBA CLEVER
Disefin Solucidn Propuesta
= Fasze Inicial
Analisis de la herramienta
Toma Requisitas a Cartuja"a3
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Y asi sucesivamente hasta llegar a la Ultima de las subtareas que componen

el proyecto.

Asociada a la tarea seleccionada se pueden obtener dos vistas diferentes:
e Formato Fecha.

e Diagrama de Gantt.

Para visualizar el formato Gantt, Tab PLANIFICAR>>Gantt:

PROYECTOS DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Todo hd IW Nuevo Fechas Aiiadir Tarea  Editar Planificacion  Cargar MS Project  Administrar portlets
Proyectos /tareas 1.7 NETonsable ‘I ltalezlzelze |2z 2] 2425 26 |27 |za 2o fae 3t e Nz 02040506 ]l7lal=lw] »
b 00. Modelo de Proyecto
* PRUEBA CLEVER Federico Ferna |

Disefio Solucidn Fropuesta Federico Ferna
= Fase Inicial g —

Analisis de la herrarmienta
Toma Requisitos a Cartuja’?3

También se puede consultar el horizonte temporal de la informacion
mostrada y modificarlo. Dicha modificacion puede ser:
e Avanzar o retroceder en dias, semanas, meses o anos.

e Cambiar de vista entre dias, semanas, meses o anos.

Pinchando sobre la
flechita, se puede
variar el rango de
fechas a visualizar. 17/01/2008 - 11/02/2008 -
Retroceder en:
1 dias

3 dias

G dias

12 dias
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Pinchando sobre los
dias, se puede variar
el formato de fecha
a visualizar: dias,
semanas, meses,
aios.

La vista en formato
PLANIFICAR>>Fechas

Mostrando petioda:;
01/11/2007 - 26/11:2007
Cambiarvista a:

Dias

Semanas

Mezes

Afios

de fechas se obtiene haciendo Tab

PROYECTOS DEFINICIOM cUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN
Todo ¥ |ok  Nuevo Ganitt Riiadir Tarea  Editar Planificacion  Cargar MS Project  Administrar portlets
Proyectos /tareas 1-7 Respoinsal inicio Prev. Fitt Prev. Duracion Esfuerzo ContingenciaEstado
} 00. Modelo de Proyecto 8i01/08 - 1] inactivo
w PRUEBA CLEVER Federico Farna TEO7/08 8roz2rmg 24 122 activo
Disefio Solucidn Propuesta Federico Ferna 25/07/08 8/02img 148 100 0.0 inactiva
= Fase Inicial 170708 24i01/08 g 22 5.0 activo
Analisis de la herramienta 1701108 24101/08 8 20 0.0 activo
Torma Reguisitos a Cartuja'a 1F1ing 17i01/08 1 2 0.0 terminado
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9.5.2. ALTA DE UNA TAREA/SUBTAREA:

Realizar el alta de una tarea o subtarea es en realidad lo mismo. Al
posicionarse sobre un proyecto y seleccionar AfRadir Tarea se esta afiadiendo
una tarea al proyecto. Si, en vez de eso, se esta posicionado ya en una tarea y

se selecciona ARnadir Tarea, estaremos anadiendo una subtarea.

Se selecciona el proyecto al que queremos afnadir la tarea y se pincha en Tab
PLANIFICACION>>Anadir Tarea:

Proyectos /tareas

00. Modelo de Proyecto

) PRUEBA CLEVER . .
Nuevo Prayecto Tutarial pernicioN  eouiro  [EENCECE  GESTION  CONTROL
» 0000 ADMIN

0001
} Prueha Gantt Fechas Editar Planificacion  Cargar MS Project

PRUEBA CARTUJA 93

Ahora solo hay que completar los campos de definicion de la tarea. Una vez

se haya hecho, pulsando siguiente se tiene la tarea creada.

AFfiadir Tarea

Titulo:

Descripcion:

Responsable

Lector -~

Fecha inicio prevista Fecha fin prevista

— - —

Esfuerzo Conmtingencia {en %)

[o [o.00
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Comentarios:

e Se puede asignar en este momento el usuario que es responsable de la
tarea.

e Los campos Fecha Inicio Prevista y Fecha Fin Prevista son
trascendentales en la planificacion temporal del proyecto.

e En Esfuerzo se puede especificar las horas que se han estimado como

necesarias para desempefiar esta tarea.
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9.5.3. EDICION DE UNA TAREA/SUBTAREA:

Basta con posicionarse sobre la tarea/subtarea deseada y hacer
PLANIFICACION> >Modificar:

Proyectos /tareas 1-7 DEFNICION  EQuipo NGB GESTION  CONTROL
w 00. Modelo de Proyecto ADMIN

Mueva Tarea
} PRUEBA CLEVER Gantt  Fechas  Afiadir Taref Borrar  Fditar Planificacion  Cargar MS Project

En este momento se pueden realizar los cambios deseados y consolidar

pulsando Modificar:

Iiodificar Nueva Tarea

Titulo:

Mueva Tarea

Descripcion:

Responsable

Lectar w
Fecha inicio prevista Fecha fin prevista
Esfuerzo Contingencia (en %)
1] 0.00
Cadigo E-mail

task_510555414

Motivo de la modificacion
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9.5.4. BAJA DE UNA TAREA/SUBTAREA:

Posicionarse sobre la tarea/subtarea deseada y hacer Tab
PLANIFICACION> >Borrar.

Proyectos / tareas 1-7 DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR =IO CONTROL

ADMIN

w 00. Modelo de Proyecto
Muewva Tarea

Gantt  Fechas  Afiadir Tarea Modifica ditar Planificacion  Cargar MS Project
} PRUEBA CLEVER -

El sistema pide ahora confirmacidon de que se desea eliminar la tarea de

forma definitiva.

Borrar objecto: Nueva Tarea

Estd a punto de borrar un objeto y todo su contenido. Esta accion ho tiene vuelta atrds.

Borrar ancelar
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9.5.5. EDICION PLANIFICACION GENERAL DEL PROYECTO:

Una vez dadas de alta las tareas se pueden realizar modificaciones sobre la

planificacién inicialmente establecida.

Para ello se selecciona un proyecto concreto (con sus tareas desplegadas) y
se hace Tab PLANIFICACION>>Editar Planificacion

Proyectos /tareas
* PRUEBA CLEVER

Disefio Solucidn Propuesta
= Fase Inicial

Analisis de la herramienta Gantt  Fechas  Aiiadir Tarea | Cargar MS Project  Administrar portlets

Toma Requisitos a Cartuja'™3

Se obtiene una vista general de la planificacidon, que ademas es editable:

Proyectos /tareas 1-1 Responsahle Duracion  Inicio Real Fin Real Estado
w PRUEBA CLEVER Federico Femandez Vallés 8/02/08 23 dias 17101108 16:31 aitiva
Disefio Solucidn Propuesta [0 Federico Femandez Vallés [z5/01/08 | [s/02/08 ] 14dias inactivo
= Fase Inicial O Clickto add W 7de5 1710108 16:31 activo
Analisis de 13 heramienta O Clickto add 1701708 Zaf01f08 7 dias 17101108 16:31 attivo
Torna Requisitos 3 Cartuja'93 O Clickto add 17701708 170108 dias 180108 16:17  20010817:27  terminadao
Reconfigurar el Portal Guardar | Barrar | Mover ’7 Dias  Waver

Se pueden modificar las fechas previstas de inicio y fin de una tarea dos

formas:

e Utilizando la opcién Mover, se especifican los dias en que se desea

desplazar la tarea y se selecciona la tarea que se quiere mover.

Digefio Solucidn Propuesta [0 Federico Femandez Vallés

= Fase Inicial 0O Clickto add hover 5 Dias e
Andlisis de la herramienta @ Clickto add

Torma Requisitos a Carluja'8d O Clickto add
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e Introduciendo directamente en los campos Inicio Previsto y Fin Previsto

la fecha deseada.

Se deben realizar varias aclaraciones en cuanto a planificacion de fechas se

refiere:

e La fecha de inicio prevista de una subtarea no puede ser anterior a la
fecha de inicio prevista de la tarea de la que forma parte.

e La fecha de fin prevista de una tarea, viene marcada por la fecha de fin
previsto de las subtareas que la integran, en concreto de aquella que

mas dure.

Esto se traduce en que las fechas de inicio y fin previstas de las tareas que

se componen de otras subtareas no sean modificables.
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9.6. PLANIFICACION ECONOMICA:

9.6.1. CONSULTA DEL PRESUPUESTO DE UN PROYECTO:
Para consultar el presupuesto que se ha establecido para un proyecto, en

primer lugar hay que posicionarse sobre el proyecto del cual se desea consultar
el presupuesto:

PROYECTOS

Editar Filtra... v Mugyo

[/ Dpeiones del Stbol de navegaciont | [

Seleccionarlo todo 1-1
-+ PRUEBA CLEYER
i Fase Inicial
Andlisis de la herrarignta
Disefio del protatipa.
Toma Requisitos a Cartuja'ss

Seleccionar ahora Control>>Informes:

DEFINICION m PLANIFICAR GESTION CONTROL

~—~

= rae o

De entre los informes disponibles hacer click en Seguimiento

Presupuestario:

Liztado de Gastos
Listado de Horas Imputadas

Cusntas Generales

(/Seg"'imiento Presupuestario>
\

CetallE IS e

Seguimiento Planificacian
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La aplicacidon genera la siguiente ventana emergente:

Ha escogida abrir

=] listado_tareas.xls

el cual es un: Haja de calculo de Microsoft Excel

de: http:ficlever kmkey.cam

4Qué deber(a hacer Firefox con este archivo?

(%) Abrir con

() Guardar archivo

3 e
Abriendo listado_tareas.xls El

[[] Hacer esto autométicamente para los archivos coma éste de ahora en adslante,

Se selecciona formato Excel y se hace click Aceptar, de manera que se

genera el informe de planificacién donde se puede consultar el presupuesto que

se ha realizado para el proyecto deseado.

PREVISION PPTO. EJECUTADO
(4] (8 5/Tatal Froy) [:4] (B 5/Tatal Froy)
Tarezl 2,700.00 43.00% 1,835.00
Compras 2,000.00 36.30% 985.00 30.97% 1,015.00 49.25%
Coste horastrabajadas 200.00 3.63% 200.00 6.29% 0.00 1loo.o0e
Gastos personales So0.00 9.07% sE0.00 20.44% -150.00 130.008
Taread 950,00 17.24% 100.00 3.14% 850,00 10.53%
Compras 300.00 5.44% 100.00 3.14% 200.00 33.33%
Costs horas trabajadas 450.00 8.17% 000 0.00% 450.00 0.00%
Gastos personales 200.00 3.63% 000 0.00% 200.00 0.00%
Taread 1,310.00 13.77% 1,145.00 36.01% 165.00 87.40%
Compras s00.00 10.89% 450.00 14.15% 150.00 75.00%
Coste horastrabajadas 235.00 4.26% 235.00 7.39% 0.00 100.00%
Gastos personales 475.00 8.62% 460.00 14.47% 15.00 96.84%
Tarezd 550,00 3.98% 100.00 3.14% 450,00 18.18%
Compras 100.00 1.81% 0.0 0.00% 100.00 0.00%
Coste horastrabajadas 200.00 3.63% 100.00 3.14% 100.00 50.00%
Gastos personales 250.00 4.54% 0.00 0.00% 250.00 0.00%
Tarezl 2,700.00 49.00% 1,835.00 57.70% 865.00 67.95%
Compras 2,000.00 36.30% 9gE.00 30.97% 1,015.00 49.25%
Costs horastrabajadas 200.00 3.63% 200.00 5.29% 0.00 100,008
Gastos personalas S00.00 9.07% BE0.00 20.44% -150.00 130.008
Tarea2 550,00 17.24% 100.00 3.14% 850.00 10.53%
Compras 300.00 5.44% 100.00 3.14% 200.00 33.33%
Coste horastrabajadas 450.00 8.17% 0.00 0.00% 450.00 0.00%
Gastos personales 200.00 3.63% 0.00 0.00% 200.00 0.00%
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9.6.2. CREACION DE UN PRESUPUESTO:
En primer lugar posicionarse sobre el proyecto que se desea presupuestar.

PROYECTOS
Editar Filtra... v Mugvo

= Opciones del arbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial
Andlisis de la herrarnienta
Disefio del prototipa,
Toma Reguisitos a Cartuja'93

Para crear el presupuesto se hace Tab PLANIFICAR> >Aadir Prevision:

) FHUEEA CLEVER

DEFINICION @ PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

1-1de1

;

F. Entrada

ision de Prueba Agustin Villalba  27/02709

Aparece entonces la plantilla de definicidon de la prevision:

| Crearun Previsién Econémica en PRUEBA CLEVER

Fecha® Fecha Sistema
01/03/2009 17:15

01/03/2009 4R

Referencia

Titulo:* Selecciona: d

|

Descri peidn:

Cliente Aceptada(%)
Sequndo clients ¥ 100
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Se inserta en este punto el titulo, la descripcion y la referencia de la
previsién o presupuesto y se pulsa Crear, obteniéndose la plantilla de insercion

de previsiones:

a {plani | Prevision de Prueba Agustin Villalba 27/02/0%

Madificar Borrar Wer Generar Doc Copiar

Facha® Facha Sistema

27/02/2009 23:29

| 27/02/2009 J

Referencia Importe

Titulo:* Seleccionado
[Previsian de Prusta

Descripcion:

Método de Page Condiciones de pago

tliente Aceptada(34)
Sequnde clients v 100

Cemcep totab L it Ly bescoeni] tmpore 19— L p-oaval s
[01/03/2009 ‘ [ [ v 1,00 oo [o 0.00 [16 % = [ Fare Trcial

T TS T

[01/03/2000 J

En este punto podemos realizar el presupuesto correspondiente a cada tarea,

para ello:

. Se selecciona del combobox Tarea la tarea que se desea presupuestar y
que previamente ha sido definida en la planificaciéon temporal del
proyecto.

. Se selecciona el Concepto Contable que se desea presupuestar para
dicha tarea.

o Compras.
o Coste horas trabajadas.
o Gastos personales.

. Se introduce la cantidad presupuestada en el campo Importe Unitario.

Se procede de la misma forma para cada una de las tareas que componen el

proyecto y se consolida el presupuesto pulsando Guardar.
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9.6.3. MODIFICACION DE UN PRESUPUESTO:

En primer lugar hay que posicionarse sobre el proyecto del cual se desea
realizar la modificacion del presupuesto:

PROYECTOS
Editar Filtro... v Mueva

‘ = Opciones del arbol de navegacién: | [
Seleccionarlo todo 1-1

w PRUEBA CLEYER

& Fase Inicial
Andlisis de la herrarnienta
Disefio del prototipa,
Toma Reguisitos a Cartuja'93

Ahora se hace Tab PLANIFICAR> > Previsiones:

DEFINICION m (ATISSIV RN GesTion [l conTRoL [§ ADMIN

& plan: | Prevision de Prueba

Afiadir Tarea Editar Planificacién Replanificar  Cargar MS Project  Afadir Previsién

|

1-1det
F.Entrada  Estado

#gustin Villalba  27/02/09

Pinchando en este momento sobre sl se abre la plantilla de definicion de
prevision:

Autor F. Entrada Estado
Prevision de Prueba

Agustin Willalba 27 02709
( Maodificar |) Borrar | Yer | Generar Doc | Copiar |

Fecha 2009 Fecha Sistema 27/02/2003 23129

Referencia Importe
Titulo: Prevision de Prueba Seleccionado Si
DescHpcidn:

Cliente Segundo cliente Aceptada(?o) 100

Método de Pago Condiciones de pago
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Se pulsa el botdon Modificar y ya se pueden realizar los cambios deseados

en el presupuesto:

=] {plan: | Prevision de Prueba Agustin Villalba 27/02/03
Modificar! | _Borrar | wer Generar Doc Copiar
Fecha® Fecha Sistema
27/02/2009 23:29
27/02/2009 ...
Referencia Importe
Titulo:* saleccionado
[Frevision de Frueba
Descripcié
dliente Aceptada(¥)
Sequndo diente [ 100
Método de Pago Condiciones de pago
I S T S [ Sy "y gy et s 7y T
O [or/az2000 .. [o1/03/2000 .. ‘ [ I v 1,00 000 [o 0.00 [16 % = I
Guardar r Lineas | Cancelar

Finalmente se pulsa Guardar para consolidar los cambios realizados.
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9.7.GESTION ELEMENTOS DE INFORMACION:

9.7.1. CONSULTA DE LISTADO DE NOTAS DE UN PROYECTO:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto deseado:

PROYECTOS l
Editar Filtro... v Muevo I

= Opciones del irbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1 3
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial

Andlisis de |a herramienta
Disefio del prototipo.
Toma Requisitos a Cartuja'd3

Una segunda opcidn es filtrarlo (Ver Casos de Uso 9.2.2 y 9.2.3). En este
caso concreto, se filtra el proyecto "PRUEBA CLEVER":

PROYECTOS '
Editar Filtro... v Nueva I

T Dpciones del drbol de navegacién:
Seleccionarlo todo 1-1 F
w PRUEBA CLEYER

& Fase Inicial

andlisis de la herramienta
Disefio del protatipo.

Toma Requisitos a Cartuja'ss

Se selecciona ahora el Tab GESTION> >Historia> >Filtro Actual:

PROYECTOS DEFINICION m PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN
s las pildoras

Nodas 3= pild

== Opciones del arbol de navegacian:

Seleccionarlo todo 1-1
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial
Andlisis de la herramienta
Disefio del protatipo.
Toma Requisitos a Cartuja'ss

F. Entrada

a validacion del analisis Agustin Villalba 24/01/08

icio del analisis de la herramienta Agustin willalba  17/01/08

Se marca ahora el checkbox de Notas y se pulsa OK:
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fistoria m m @ Aftadic terrar
-

Other Users
[] Agustin villalba Atienza

De manera que se obtiene el listado de notas asociadas al proyecto y a las
tareas que lo componen.

Titulo Autor F. Entrada Estado
Nota de prueba Agustin Villalba 13/0z/08
Comprobamos donde notifica Federico Fermnandez 31/01/08
MNota de prueba Federico Fernandez z1f01/0%
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9.7.2. CONSULTA DE LISTADO DE NOTAS DE UNA TAREA/SUBTAREA:

La consulta de las notas asociadas a una tarea se realiza de forma andloga a
la consulta de lista de notas de un proyecto, Caso de Uso 9.7.1. En este caso

tan solo hemos de posicionarnos en la tarea deseada.
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9.7.3. CREACION DE UNA NOTA:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto, tarea o subtarea al que se

quiere asociar la nota. Una nota asociada a una tarea es visible desde el
proyecto que la engloba.

PROYECTOS

Editar Filtro... v Nueva

=, DOpciones del drbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1 F
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial F
andlisis de la herramienta
Disefio del protatipo.

Toma Requisitos a Cartuja'ss

Para afiadir la nota se hace Tab GESTION>>Afiadir>> Marcar Nota:

DEFINICION @ PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Anadiendo una Pildora de Informacion en PRUEBA CLEVER

Elementos informativos:
08

[ Documento Usado para afiadir documentos o archivas
’ =}, E-mail Usado para enviar e-mails fuera de KMKey
g Mota Una simple nota para los demds o para recordar algo
3
Elementos de esfuerzo:

[ Imputacién de Horas Usado para imputar horas de trabajo

Se pincha en siguiente y ya se puede crear la nota.
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Crearun Nota en PRUEBA CLEVER

Fecha de Entrada® Fecha Sistema Usuario®
1470372000 a[00~ h[28% mn s AmED Aqustin villaba Atienza ¥
Titule:*
Descri pcién:
_‘g I B Tamaio ~EEEQBRI@MAEIS [= Fuente HTML £

Notificar

Aqustin Villalba Atienza

Se tiene la posibilidad de notificar la creacion de la nota a los contactos que
se desee; dicha notificacion se produce en el correo interno de KMKEY y/o en el
correo externo del contacto, segun estén configuradas las notificaciones para el
usuario. Desde este formulario de creacién de nota el usuario Administrador

puede cerrar la tarea a la que esta asociada dicha nota.
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9.7.4. EDICION DE NOTAS:

En primer lugar se realiza una Consulta de listado de notas asociadas a
un proyecto (Caso de Uso 9.7.1). Una vez se visualice el listado, se pincha

sobre la nota que se desea modificar de forma que se despliega mostrando la
informacion asociada:

Historia IRfe e @ Afadi Gerrar

3 Filtro actual: Nota

F. Entrada Estado

| Nota de prueba Agustin Villalbs 13/02/08

Maodificar Borrar

Fecha de Entrada 13/02/2008 17:36 Fecha Sistema 15/02/2008 12:53 Usuario Agustin Villalba Atienza

Titulo: Nots de prusbs
Mota de prusba, Vemas dnde s= notifics, Madificamas la nots

Gervar Tarea fie ontable-table-tr-old

omprobamos donde notifica Federico Fernandez  31/01/08

| Nota de prueba Fedetico Fernandez  31/01/08

Seleccionando ahora Modificar, se tiene la posibilidad de realizar las

modificaciones necesarias y guardarlas haciendo click en Guardar.

Agustin Villalba 13/02/08

Modificari | gorrar

Nsecha de Entrada Fecha Sistema Usuario®

?—4 15/02/2008 12153 o -
13/02/2008 s (17 % h |36 v mn Agustn Villalba Atiznza v

7N\
)
z
g
~
H
&

Titulo:®

[Mata de pructa

Descripcién:

A‘ I B Tamafio fEE RO EIS (=] Fuente HTML £ (3]
mos la nota

ot de prueba. YYemos dnde se notifica. Mocificar

Cerrar Tarea Notificar

Agustin Villalba Atienza
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9.7.5. ELIMINACION DE NOTAS:

En primer lugar se realiza una Consulta de listado de notas asociadas a
un proyecto (Caso de Uso 9.7.1). Una vez se visualice el listado, se pincha
sobre la nota que se desea eliminar, de forma que se despliega una ficha con

toda su informacion asociada. En este momento se selecciona Borrar:

0s

F. Entrada Estado

Agustin Villalba 13/02/08

Titulo: Hota de prusha
Nots de prusha, Vernos dnde se notifica, Modificamos |a n

Cerrar Tarea Mo i

Comprobamos donde notifica Federico Fernandez  31/01/08

Nota de prueba Federico Fernandez 31/01/08

Acto seguido se confirma la eliminacién de la nota:

Autor F. Entrada Estado

| Nota de prueba
Modificar I

Borrar objeto: Nota de prueba
Esta a punto de borrar un objeto, Esia accion no Hiene vuelia atras

@ ancelar

tomprobamos donde notifica

Agustin Villalba 1z/02/08

Barrar

Fedetico Fernandez ai/01/08

Nota de prueba

Federico Fernandez  31/01/08
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9.7.6. CONSULTA DE LISTADO DE REPORTES DE TRABAJO:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto, tarea o subtarea que se
quiere consultar. Los reportes de trabajo asociados a una tarea son visibles

también desde el proyecto que la engloba.

PROYECTOS

Editar Filtro... v Muevo

|5 Opciones del Srbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial
Andlisis de |a herramienta
Disefio del prototipo.
Toma Requisitos a Cartuja'd3

Ahora se hace Tab GESTION> >Historia> >Filtro Actual:

PROYECTOS DEFINICION m PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

‘ 7. Opciones del arbol de navegacion: | = Filto acl:uay'udas las pildoras

seleccionarlo todo 1-1 Afadir Nota | Afadir Horas | Afiadir Email | Afadir Documento
+ PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial
Analisiz de la herramienta nvio a validacién del analisis Agustin villalba  24/01/08
Disefio del prototipo.
Toma Requisitos a Cartuja'as

F. Entrada Estado

nicio del analisis de la hemramienta Agustin Villalba  17/01/08
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Se selecciona el checkbox Trabajo y se pulsa OK:

S rmuLUA LR

DEFINICION m PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

l -

Seleccione PILDORAS a visualizar:

Other Users
[ Agustin villalba Atienza

7

[ ) conceior

De manera que se obtiene un listado de los reportes de trabajo de la tarea
seleccionada:

Autor F. Entrada Estado

] rueba de notificacion de nota Federico Fernandez  15/02/08
I+ nvio a validacién del analisis Agustin villalba 24/01408
o Reapertura de toma de requisitos Agustin Villalba 20701408
L+ 'oma de requisitos cerrada sin validar Agustin Villalba 20701408
(1] area validada Agustin Villalba 20701408
o egundo envio a validacion toma requisitos Agustin Villalba 20/01408
o La toma de requisitos es eronea Agustin Villalba 20/01408
o nvio de la toma de requisitos a validacion Agustin Villalba 20/01408
o oma de requisitos en oficinas de Cartuja'03 Agustin villalba 1801408
o nicio del analisis de la herramienta Agustin villalba 17/01408
o escripcion Inicial con Proyecto Cerrado Agustin Villalba 17/01408
[+ ; Descripcion Inicial Agustin villalba 17/01408
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9.7.7. REPORTE DE HORAS DE TRABAJO:

Posicionarse sobre el proyecto, tarea o subtarea sobre el que se quiere

reportar trabajo:

Editar Filtro... v Nuevo I

= Opciones del srbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1
w PRUEEBA CLEYER
& Fase Inicial
andlisis de la herramienta
Disefio del protatipo.
Toma Requisitos a Cartuja's3

Haciendo ahora Tab GESTION>>Historia>>ARadir>> Marcar

Imputacion de Horas:

PROYECTOS DEFINICION m PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

= Opciones del arbol de navegacion: " ARadiendo una Pildora de Informacién en Fase Inicial
Seleccionarlo todo 11 . i
Elementos informativos:
v PRUEBA CLEVER
& Fase Tnicial [] Documento Usado para afiadir documentos o archivos

Analisis de la herramienta
Disefio del prototipo.
Torna Requisites & Cartuja'ss

[0 E-mail Usado para enviar e-mails fuera de KMKey

[0 Naota Una simple nota para los demds o para recordar alga

Elementos temporales:

[] Progreso Usado para seleccionar el progreso de una tares

Elementos econdmicos:
[] Compra Campra o Gastn General
[J Gastos Personales Gastos realizados por personas durante |as tareas del proyecto

[ ¥enta venta o Ingreso

< [J Imputacién de Horas Usado para imputar horas de trabajo
‘ sifu\anta ’

Se hace click en siguiente y ya se pueden introducir

reporte:

los detalles del
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v Crear un Imputacién de Horas en Nueva Tarea
Fecha de Entrada® Fecha Sistema Usuario®
2770272008 | wene| @ [18 %0 1 [12 5] mn ETTRfE0TS 12 invalid: avillalbad ~
Titulo:®
Descripcién:
“g I B Tamafo EEE QBRIRBEEIS [=] Fuente HTHL £ [2)
Cerrar Tarea Notificar
O Federico Fernandez Yallés
Jardi Hortigilela
Horas™ Concepto Contable
oo h [oop mn Horas Técnico &

En este momento se puede insertar toda la informacidon asociada al reporte

de horas de trabajo:

e Titulo.
e Descripcion.
e NuUmero de horas.

Fecha de entrada.

Concepto contable contra el cual se imputan.

Pulsando Crear se consolida el reporte de trabajo.
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9.7.8. INSERCION DE GASTOS PERSONALES:
Posicionarse sobre el proyecto, tarea o subtarea sobre el que se quiere

imputar el gasto personal:

Editar Filtra. . - Nugvo I

=, DOpciones del drbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial
Analisis de |a herramienta
Disefio del prototipo.
Toma Requisitos a Cartuja's3

Haciendo ahora Tab GESTION>>Historia>>Afiadir>> Marcar Gastos

Personales:

PROYECTOS DEFINICION m PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

= Opciones del arbol de navegacion: " ARadiendo una Pildora de Informacién en Fase Inicial
Seleccionarlo todo 1-1 . §
Elementos informativos:
v PRUEBA CLEVER
& Fase Tnisial [] Documento Usado para afiadir documentos o archivos

Andlisis de la herramienta
Disefio del prototipo.
Toma Requisitos a Cartuja'3

[] E-mail Usada para enviar e-mails fuera de KMKey

[] Nota Una simple nota para los demds o para recordar algo

Elementos temporales:

[0 Progreso Usado para seleccionar el progreso de una tarea

Elementos econémicos:

O cte

@unales Gastos realizados por personas durante las tareas del proyecto

[] ventawenes

Elementos de esfuerzo:

[0 imputacién de Horas Usado para imputar horas de trabajo

Se hace click en siguiente y ya se pueden introducir los detalles del gasto:
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Crearun Gastos Personales en Nueva Tarea

Fecha de Entrada® Fecha Sistema Persona*

27022008 .. oz izoueta Agustin Villalba Atienza v
Fecha de fin (si es periodo)* Concepto Contable®

27/02/2003

Unidades® Importe Unitario (IVA incluide)* IvA¥

1,00 0,00 16 % v

Método de Pago

En este momento se puede insertar toda la informacion asociada a la
insercion de gastos personales:
e Titulo.

Descripcion.

Persona.

Importe.

Fecha Entrada.

Notificacion a otros usuarios del proyecto y/o al administrador. Se

notifica al correo interno de KMKEY o al externo segun se haya

configurado en la definicién del usuario

Pulsando Crear se consolida el reporte de trabajo.
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9.7.9. CONSULTA DE COMPRAS:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto, tarea o subtarea en la que se

quiere consultar el listado de compras. Las compras asociadas a una tarea son
visibles también desde el proyecto que la engloba.

Editar Filtra... v Nuevo I

=, DOpciones del drbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial
Analisis de |a herramienta
Disefio del prototipo.
Toma Requisitos a Cartuja's3

Ahora se hace Tab GESTION> >Historia>> Pinchar Filtro Actual:

m m PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

- [ 55 Filttro actual: Campra

Seleccione PILDORAS a visualizar:
‘0s

[] Motas, [] Documentos [] Emailsi [] Trabajos [] Ventas

’ Compras [ Gastos [] Progreso [] Asignacién
Seleccione CAMPO de ordenacién:
3 Titula () Autor (3} Fecha () Estada
) Ascendsnts (3) Descendents

R Fechas entre | e

Filtro por Autor:
Other Users
[] Federico Fernandez Vallés

@' cancelar

Se marca el Checkbox Compras, de manera que se obtiene un listado de
las compras asociadas a la tarea seleccionada:
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5 Filtro actual: Compra

F. Entrada

Estado

Federica Fernandez i1z2f12f08

Federico Fernandez 11/1z/08 |

Federica Fernandez 91208 |

Si se pincha ahora sobre el simbolo &id aparece

seleccionada:

Titulo

Autor

Federico Fernandez

Compra 2

Mudiﬂcil Burril ver |

Fecha Emisidn Fecha Uegada
1z/12/z008 1z/12/z2008

Importe (I¥A incluido)

Referencia 1.392,00

Proveedor

Retencién IRPF (%) 0,00

Titulo: Cormpra 2 [} kable-table-tr-ald

Descrpcidn: Notificar

Importe Retencién IRPF 0,00

Compra 1 Federica Fernandez

Compra de Materal Tarea 1 Federica Fernandez

Fecha Sistema 0%/12/200% 10:25

1-3 (3)

el detalle de la compra

F. Entrada Estado

12/12/08

Importe (sin IVA)
1.z200,00

11/1zf08

af1z/08
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9.7.10. INSERCION DE COMPRAS:
Nos posicionamos sobre el proyecto, tarea o subtarea sobre el que se quiere

ahadir la compra:

Editar Filtra. . - Nugvo I

=, DOpciones del drbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial
Analisis de |a herramienta
Disefio del prototipo.
Toma Requisitos a Cartuja's3

Haciendo ahora Tab GESTION> >Historia>>Afiadir>> Marcar Compras:

PROYECTODS DEFINICION @ PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

=, Opciones del arbol da navegacién: " ARadiendo una Pildora de Informacién an Fase Inicial

Seleccionarlo todo 11
v PRUEBA CLEVER

& Fase Inicial

BmSES € [ MErEmmE [ E-mail Usado para enviar e-mails fusra de KMKey
Disefio del prototip.

Toma Requisitos & Cartujs'3

Elementos informativos:

[] Dacumento Usado para afiadir documentos o archives

[] Nota Una simple nota para los demds o para recordar algo

Elementos temporales:

[J Progreso Usado para seleccionar el progreso de una tarea

Elementos econdmicos:

Compra Compra o Gasto General

[J Gastos Personales Gastos realizados por personas durante |as tareas del proyecto

[ ¥enta venta o Ingreso

Elementos de esfuerzo:

[J Imputacién de Horas Usado para imputar horas de trabajo

Se hace click en siguiente y ya se pueden introducir los detalles de la

compra:
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[ e, T

rrrrrrrrrrr

Seleccionando Crear se pasa a la plantilla donde se puede introducir la

cuantia de la compra:

| =7 Filtro actual: Todas las pildoras

Anadir Nota | Afadir Horas | Afiadir Email | Afadir Documento 1-10 (10)

F. Entrada Estado

[+ a: | Prueba de Compra Agustin willalba  27/02/09

Modificar Borrar wer
Fecha Emisién® Fecha Uegada® Fecha Sistema

27/02/200% 18139

27/02/2009 27/02/2009
Proveedor Referencia Importe (I¥A incluide)® Importe (sin I¥A)

v ,7 0,00 0,00
Retencién IRPF (30) Importe Retencién IRPF

0,00
0,00

Titulo:*
‘Pruaba de Compra
Descripcidn: Notificar

Agustin villalba Atienza

e = = R
‘27/D2/2DD9 ‘

| Guardar orrar Lingas | [ Cancelar

e oy e s o L
[27/0z2009 J‘ | [ v |1,00 |U,UU [16% v —

El campo Referencia coincide con el campo Titulo con el que se inserta la

factura digitalizada en el sistema. (Ver Caso de uso 9.7.11)

Se pulsa Guardar y la compra pasa a estar registrada en el sistema.
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9.7.11. INSERCION FACTURAS DE COMPRAS DIGITALIZADAS:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto al cual esta asociada la

compra que ha generado la factura que se quiere insertar en el sistema:

PROYECTOS l
Editar Filtro... v Muevo I

= Opciones del srbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1 3
w PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial

Andlisis de |a herramienta
Disefio del prototipo.
Toma Requisitos a Cartuja'd3

Hacer Tab GESTION> >Aifiadir>>Marcar Documento:

m m PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Anadiendo una Pildora de Informacion en PRUEBA CLEVER

Elementos informativoss

Documento Usado para afiadir documentos o archivos
[0 E-mar

[] Mota Una simple nota para los demds o para recordar alao

EY

Elementos de esfuerzo:

[] Imputacién de Horas Usado para imputar horas de trabajo

Pulsar siguiente y ya se puede anadir toda la informacion asociada a la
factura:
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" Grear un Documento en PRUEBA CLEVER
s
Fecha de Entrada® Fecha Sistema Usuario®
tanazoos .. |a (00w b [38 % mn RN T Agustin Villalba Atienza v
Titulo:*
Descripcién:
_L. I B Tamafo fEERRINOEIS [ Fuente HTML : [7)
Notificar
Agustin Villalba Atienza
Archivo adjunto: Categories
Tamafio maximo: 10.0 Mb, Custormers
@) Hingune Fan
Seleccionar de Disco Internal
O Examinar. Providers

Observaciones:
e En el campo Titulo se introduce el identificador o nimero de factura.
Dicho identificador de factura coincide con la Referencia utilizada al

insertar la compra en el sistema (Ver Caso de Uso 9.7.10)

Haciendo click en este momento en Examinar, se puede buscar la factura

digitalizada en el PC y subirla al sistema:

Carga de archivos RI=

Buscer en: | ) Moila Firefox v O @F &
N [Eachrome @ crashreporter [ cld-homepe|
b [ companents [ rashreporter bplatfarm
Documentos L) defaults & crashrepoarter-averride 2] pled it
teciertes | Sjextensions @firefox 1) plds4.dl
N — [ areprefs %] freebiz.chk [Z] READHE
Hofiticar H (Eimodules % Freebia.dl Bremoved-fi
Agustin Villalba Atienza Esotoio | Cplugins [ install 2] smime3.dll
Cores [ saz50.dI 2] scftokna.ch
[Esearchplugins = urcense ] softokng.dl
Diurinztal [ ¥ raczertta.di 2] sqlieez.dl
b e S e @].aumreg [Erspra.di [Sssiz.dl
T A (%] rccessibletarshal.dil (S rssza @ updater
) Ninguno . " application %] nsscidi.dll Bupdater
@ elicionardatlic [T g ‘.g = blocklst 2] risscbma.dl &) zpeom.dl
> ﬁc =] browserconfig. propierties % nssutiiz.dn SR
i
3
Yersidn Inicial =
.“il e ~ bt
=
Mis sifios de red | Tipo Todas los archivas v| [ cancelar |

Finalmente, haciendo click en Crear, la factura queda definitivamente

cargada en el sistema.
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9.7.12. CONSULTA DE LISTADO DE FACTURAS DE COMPRAS
DIGITALIZADAS:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto en el que se quiere consultar
el listado de facturas digitalizadas:

PROYECTOS l
Editar Fiftro... v Mugvo I

= Opciones del arbol de navegacién:

Seleccionarlo todo 1-1 I
-+ PRUEBA CLEYER

& Fase Inicial

Analisis de la herramienta

Disefio del prototipa,

Torma Requisitos 5 Cartuja'33

Hacer Tab GESTION> >Historia>> Filtro Actual:

= Filto actual: Horas

Se marca el checkbox Documentos y se pulsa OK:

DEFINICION m PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

5 Filtro actual: Todas las pildoras

Seleccione PILDORAS a visualizar:

1 Hotas Documer ntos [ Emails [] Trabajos [] Ventas
[] compras [ ] Gastos [ ] Proareso [ | Asignacién
Seleccione CAMPO de ordenacidn:

O Titulo () duter ) Fecha () Estada
O Ascendentz (2) Descendente

Searchable Text
Fechas entre | e .|

Filtro por Autor:
Other Users
[] Agustin villalba Atienza

ok | [ cancelar
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De forma que se obtiene el listado de facturas asociadas al proyecto.

Titulo Autor F. Entrada Estado

[+] j Factura 001 Agustin Villalba 2311708 trabajo
I -
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9.7.13. CONSULTA DE CORREO INTERNO DE KMKEY:

La primera forma de consultar el correo interno de KMKEY es mediante el
area de usuario al entrar en la aplicacion. En ella se notifica la entrada de
notificaciones de eventos asociados a la generaciéon de elementos de

informacion:

Pinchando ahora sobre el mensaje, la herramienta redirecciona al usuario

hacia el Tab GESTION>>Mensajes, mostrando un listado con todas las
notificaciones recibidas referentes a las operaciones realizadas sobre los

elementos de informacion:

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Historia Documentos Info tems Administrar portlets

Lista de notificaciones de usuario

The messages displayed in this screen belong to all opened projects

Notification Date

[] Nota de Prueba - tem creado o modificado 3100172008 13:04:47

Borrar Selecionados Borrar todos los Leidos

Cabe destacar que este listado es independiente del proyecto que se
seleccione.

Los mensajes sin leer aparecen en negrita.
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Si se pincha sobre el mensaje, se puede consultar su contenido:

~

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN
Historia | Documentos  Infoltems  Por Categoria  Mensajes  Ailadir  Administrar portiets

Historia de 0000
.| ] |Documentos Emails | [¥] Trabajos: i valor 1-5de5
i ; ; . _Filter

Elementos a mostrar: ]

Titule Autor F. Modlif. w
Fedetica Fermandez 31/01/08

Modificar | Borrar
Fecha de Entrada 31/01/2008 13:03 Fecha Sistema 31/01/2008 13:04 Usuario Federico Fernandez vallés
Titulo: Mota de Prueba
Esta es una nota de prueba para probar el funcionamiento del correo interno

Motificar Eva Martin Ruiz

Agustin Yillalha 30108

Agustin villalba 210108

+: trabajo: : Tarea Iniciada Agustin Yillalha 210108

Se observa que lo que hace el sistema es trasladar a usuario al Tab
GESTION>>Historia y desplegar el contenido del elemento de informacion

que generd el mensaje que se ha recibido.

Una segunda forma de consultar el correo es que el propio usuario
seleccione el Tab GESTION>>Mensajes. Esta es la accion que ejecuta

directamente la herramienta al pinchar en el buzdn del area de usuario.
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9.7.14. ELIMINACION DE NOTIFICACIONES:

Para proceder a eliminar las notificaciones, basta posicionarse en el buzon de
correo interno de KMKEY como vimos en el Caso de Uso 9.7.13. En este
momento se puede escoger entre dos posibilidades:

e Descartar las notificaciones leidas (las no leidas aparecen en negrita)

e Seleccionar las que se desee eliminar.

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Historia Documentos Info tems Mensajes Administrar portlets

Lista de notificaciones de usuario

The messages displayed in this screen belong to all opened projects

Notificacion Fecha
[] Nota de prueba - kem creado o modificado 130272008 17:36:48
[1 Iniciamos Seleccidn - Imputacidn de horas creada o modificada 3101/2008 11:27:44
Borrar Selecionados | Borrar todos los Leidos |

216

Diseiio e Implantaciéon de un Software de Gestion de Proyectos de I+D+i



[*]
n
e,

Apéndice Manual de Usuario: Gestion elementos informacién.

9.7.15. CONSULTA DE CORREOS:

En primer lugar se va a aclarar el tratamiento que reciben los correos en

KMKEY. KMKEY ofrece la posibilidad de enviar correos electrénicos a cualquier

direccion de correo externa. A este envio de correo externo se le puede asociar

una notificacién dentro de KMKEY, como ocurre con la generacion de cualquier

elemento de informacion.

Para realizar la consulta de correos electrénicos, hay que posicionarse sobre

el proyecto al que esta asociado (si lo conocemos) o, por el contrario,

posicionarse a nivel de todos los proyectos.

Ahora, hacer Tab GESTION> >Historia>>Marcar Emails>>Filter:

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Historia Documentos Info fems Mensajes Administrar portlets
/‘\ Historia de proyectos seleccionados actualmente
Elerentos a mostrar: [] ‘Ilotnsé [P EDocumemo{ EEnmiIs)j ETrnI)ajosE Filtrar 1-3d23
Titulo SN—" Autor F. Modif. w Estado
+i

iCorreo de prueba Agustin Villalba 13/02/0% trabajo

+: ernzil: prueba correo kmkey Agustin villalha 14101008 frabajo

Pinchando ahora sobre el email deseado se despliega toda la informacion

asociada al mismo:

Historia de proyectos seleccionados actualmente

Elementos a rostrar: [ Hotas. [] Documer ntos | Emails ; O Trabajos Filtrar 1-3de3
Titulo Autor F. Modif. w Estado
=l ernail: ;Correo de prueba: Agustin Villalba 13/02/08 trabajo
Borrar

De avillalha@clever.es

Para Federico Femandez Yallés =flermandez@clever.es=,

Fecha de Entrada 13/02i2008 17:28 Fecha Sistema 13/02/2008 17:29 Usuario Agustin Yillalba Atienza
Titulo: Corren de prueha

Notificar

de prueba Federico Fernandez 12/02/08 trabajo

ueba correo kinkey Agustin villalba 14/01J08 trabaijo
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9.7.16. ENVIO DE CORREOS:

El envio de un correo se tiene que asociar a un determinado proyecto o

tarea. Para crear un correo, posicionarse sobre dicho proyecto o tarea:

PROYECTOS

Todo ¥ [ok] Nueve

Proyectos /tareas 1-8

00. Modelo de Proyecto
b 0000
0001
} CENTRO DE APOYQ A LA CALIDAD, EL MEDIO
Huevo Proyecto Tutorial
b Prueba
PRUEBA CARTUJA 93
P PRUEBA CLEVER

Seleccionar Tab GESTION> >ARadir:

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Historia  Documentos  Infoltems  Por Categoria  Mensajes Administrar portlets

Marcar E-mail:

Afiadiendo Pildoras de Informacién

Por favor, seleccione fas pildoras de informacion a usar

[1 Documente Usado para afiadir documentos o archivos

E-mail Usado para enviar e-mails fuera de KMKey
eIk =TT S de trabajo

Nota Una simple nota para los demas o pata recordar algo

Pulsando siguiente ya se puede editar el email:
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Afadir E-mail

De
fiernandez@clever.es
Para

Fecha de Entrada Fecha Sistema Usuario
14/02/2008 a[10 % h [34 & mn 140212008 10:34 Federico Fernandez Vallés

Titulo:

Descripcion:

Cerrar Tarea Motificar
3 Agustin Villalba Atienza &
Blanca Gamez
Carlos Marenn Diaz
David Cervera
David Cervera {adm) v
Crear

Detalles interesantes en la edicion del email son:

e Tanto el Destinatario como el Titulo son campos obligatorios (se
diferencian por estar en rojo)

e Es posible seleccionar los contactos a los cuales se quiere notificar la
creaciéon del email a través del correo interno de KMKEY.

e Existe la posibilidad para el usuario administrador de Cerrar la tarea a la

cual esta asociado el mail.
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9.7.17. ELIMINACION DE CORREOS:

Para eliminar un determinado correo se procede de forma analoga a como se
hacia en el apartado 9.7.15. Consulta de Correos. Una vez que se obtiene
el listado de correos, se despliega el correo que se quiere eliminar y basta con

pulsar la opcion Borrar:

Historia de proyectos seleccionados actualmente
[] Documentos: ‘Emails [] Trabajos:  Filtrar | 1-3de3
Titulo Autor F. Modif. w Estado
Agustin Villalba 13/02/08 trahajo

Elementas a mastrar: []

Ceorrar 1

De avillalbag@elever es

Para Federico FernandezVallés =flarnandez@clevares=,
Fecha de Entrada 13/02/2008 17:28 Fecha Sistema 13/02/2008 17:29 Usuario Agustin Villalba Atienza
Titulo: Carren de prueha

Cerrar Tarea Mo Notificar

ail de prueba Federico Fernandez 12/02/08 trabajo

+: =rnail: iprueba correo kmkey Agustin Villalba 14401108 trabajo

Finalmente hay que confirmar la eliminacion del mail:

Historia de Prueba
[] Documentos: ‘Emails [] Trabajos:  Filtrar | 1-1de1
Titulo Autor F. Modif. » Estado
prueba correo kimkey AgustinVillalba 14/01/08 trabajo

Elementos a mostrar: []

Borrar objecto: prueba correo kmkey

Estd a punto de borrar un objeto. Esta accion no tiene vuelta atrds

< Ok ;Cancelar
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9.8.GESTION DE TAREAS:

En el Tab CONTROL, si se selecciona la vista Fechas, se visualiza el
estado en que se encuentran las diferentes tareas que integran el proyecto.
Para actuar sobre dichas tareas se usa el Tab GESTION seleccionando las
diferentes acciones que tengamos disponibles. Las diferentes acciones con las
cuales se cambia el estado de las tareas, son en realidad un caso particular de

imputacion de horas reales.

En el diagrama de flujo de la siguiente pagina se pueden apreciar los
diferentes estados en que se puede encontrar una tarea y las diferentes
transiciones que se pueden producir entre ellas. Estas transiciones se
corresponden con las acciones que se pueden seleccionar de la linea de
subopciones al marcar una determinada tarea y hacer click en el Tab
GESTION.
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TAREA “INACTIVA”

INICIAR
TAREA

v

TAREA “ACTIVA”

A

TAREA

CERRAR REABRIR
TAREA TAREA

ENVIAR
A

VALIDACION

ERRONEA

TAREA “EN
VALIDACION”

VALIDAR
Y

CERRAR

» TAREA “TERMINADA”

]

Pasamos ahora a ver como se ejecutarian las diferentes acciones disponibles.
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9.8.1. INICIAR TAREA:

Posicionarse sobre la tarea:

PROYECTOS
Editar Filtro... bl E=T

Proyectos | tareas
- PRUEBA CLEVER

Disefio Solucidn Fropuesta
= Fase Inicial

Analisis de la herramienta
Toma Requisitos a Caruja™@3

Seleccionar Tab GESTION. Aparece la accion Iniciar Tarea junto la accidn
Anadir:

DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN

Historia | | Documentos Info tems ~ Por Categoria Mensajes ( Iniciar Tarea YAiiadir  Administrar portlets

Historia de Disefio Solucion Propuesta

Elementos a mostrar: [w]Documentos [v]Notas [v] Trabajos [¢] Emails 1-1de1
Titulo F. Sistema v F. Modif. Estado  Awtor
+nota: El manual estara compuesto de fichas 2001408 20001008 trabajo  Agustin Villalba

Pulsar Iniciar Tarea de manera que aparece el formulario de imputacion de
horas reales:

Ahadir Imputacién de Horas

Fecha de Entrada Fecha Sistema Usuario

24/01/2008 a |14 » h[15 = mn 24i01/2008 15:15 Agustin Villalba Atienza
Titulo:

Descripcion:

Hours

01 fi {oo uld

Se hace click en Crear y la tarea pasa a estado Activo.
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9.8.2. CERRAR TAREA:

Posicionarse sobre la tarea:

PROYECTOS

Editar Filtro... ¥ [ck  Nueve
1
Proyectos /tareas 1-1
* PRUEBA CLEVER

Disefio Solucidn Propuesta
Elabaracidn de marnual
= Fase Inicial
Analisis de la herramienta

Trara Raanizitns a Markiiaa?

Seleccionar Tab GESTION>> Cerrar Tarea:

PROYECTOS DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMC
Editar Filtro. . ¥ |ek Nuevo Historia | Documentos  Infoltems  Por Categoria  Mensajes ( Cerrar Tarea  Bnviar a Validacion  Afiadir  Administrar
portlets
Proyectos /tareas 1-1 Histaria de Elaboracion de manual
* PRUEBA CLEVER Elermentas a mostrar: [W]Documentos [] Notas [¥] Trabajos [¢] Emails 1-1det
E;SE”” S?‘““ﬂ‘”” P’”””ﬁ“‘ Titulo E.Sistema wF.Modii. Estado  Autor
anoracion de manua + trabajo: Inicio elaboracion manual 24/01 M8 2101108 trabajo  Agustin Villalba

= Fase Inicial
Analisis de |a herramienta

ARadir imputacién de Horas

Fecha de Entrada Fecha Sistema Usuario
24/01/2008 a 14 » h [37 & mn 2401720081537 Agustin villalha Atienza
Titulo:

Descripcion:

Hours

01 i oo mn

Seleccionando Crear la tarea pasa a estado Terminado.
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9.8.3. ENVIAR A VALIDAR:

Posicionarse sobre la tarea:

PROYECTOS

Editar Filtro... ¥ [ck  Nueve
1
Proyectos /tareas 1-1
* PRUEBA CLEVER

Disefio Solucidn Propuesta
Elabaracidn de marnual
= Fase Inicial
Analisis de la herramienta

Trara Raanizitns a Markiiaa?

Seleccionar Tab GESTION>> Enviar a Validacién:

PROYECTOS DEFINICIGN EQUIPO GESTION

PLANIFICAR

CONTROL ADMIN

Editar Filtro. . ¥ |ek Nuevo Historia | Documentos  Infoltems  Por Categoria  Mensajes  Cerrar Tareaf Emviar a Validacién ) Afiadir  Administrar
portlets
Proyectos /tareas 1-1 oria de Elaboracion de manual
* PRUEBA CLEVER Elermentas a mostrar: [W]Documentos [] Notas [¥] Trabajos [¢] Emails 1-1de1
E;SE”” S?‘“E‘”” P’”””ﬁ“‘ Titulo F.Sistema wF. Modif. Estado  Autor
ahoracidn de manual "
. + trabajo: Inicio elaboracion manual 24/01 M8 21001108 trabajo  Agustin Villalba
= Fase Inicial
Analisis de |a herramienta
ARadir imputacién de Horas
Fecha de Entrada Fecha Sistema Usuario
’m i ,14—‘, h [37 = mn 24/01/2008 15:37 Agustin Villalba Aienza

Titulo:

Descripcion:

Hours

01 i oo mn

Seleccionando Crear la tarea pasa al estado En Validacion.
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9.8.4. VALIDAR Y CERRAR TAREA

Posicionarse sobre la tarea.

Proyectos /tareas
* PRUEBA CLEVER
Disefio Solucian Propuesta
Elaboracian de manual
= Fase Inicial
Analisis de la herramienta
Toma Reguisitos a Caruja'ss

Seleccionar Tab GESTION>> Validar y Cerrar Tarea

PROYECTOS DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN
Editar Filtro... ¥ [ok]  Nueve Historia = Documentos  Infoltems  Por Categoria  Mensajes  TareaErronea ( Validar y Cerrar Tarea ) Aiiadic  Administrar
portlets
Proyectos /tareas 1-1 Histd WE Ahalisis de la herramienta
~ PRUEBA CLEVER Elernentos a mostrar: [¥]Documentos [¥]Notas [] Trabajos [7] Emails 1-2de2
;‘5;”“ 5“,‘“;'”“ Pmp“lgs‘a Titulo F.Sistema w'F. Modif. Estado  Autor
2H0racion de MANua +trabajo: Envio avalidacion del analisis 2401008 240108 fabajo  Agustin villalha

= Fase Inicial
Anzlisis de la herramienta
Toma Requisitos a Cartuja'a3

nicio del analisis de la herramienta 20001408 17i01/08 trabajo  Agustin Villalba

Afadir Imputacién de Horas

Fecha de Entrada Fecha Sistema Usuario
24/01/2008 a |14 » h [37 % mn 24i01/2008 15:37 Agustin Villalha Atienza
Titulo:

Descripcion:

Hours

[ fi {oo uld

Seleccionando Crear la tarea pasa a estar en estado Terminado.

226

Diseiio e Implantaciéon de un Software de Gestion de Proyectos de I+D+i



[*]
. r .
N Apéndice Manual de Usuario: Gestion de Tareas.

9.8.5. TAREA ERRONEA:

Posicionarse sobre la tarea.

Proyectos /tareas
+ PRUEBA CLEVER
Disefin Solucidn Propuesta
Elaboracion de manual
= Fase Inicial
Analisis de la herramienta
Toma Requisitos a Cartuja'a3a

Seleccionar Tab GESTION>> Tarea Errénea:

PROYECTOS DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN
Editar Filtro..., *¥/[ok  Nueve Historia | Documentos Info ltems Por Categoria Mensajes{ TareaErronea ) Validary Cerrar Tarea  Afiadir  Administrar
portlets
Proyectos /tareas 1-1 Historia de Analisis de la herramienta
¥ PRUEBA CLEVER Elementas a mostrar: [#]Documentos [#]Notas [#] Trabajos [#] Emails 1-2de?
;‘SE”” E’_E"“;‘”” P'”"UIES‘E Titulo F.Sistema v F.Modif. Estado  Autor
aboracion de manual .
= Fass Inicial +trabajo: Envio a validacion del analisis 24i01i08 24/01/08 frabajo  Agustin Villalba)
Andlisis de la herramienta +trabajo: Inicio del analisis de la herramienta 20i01/08 17/01/08 trabajo  Agustin Villalba

Toma Requisitos a Cartuja'd3

Afiadir Imputacion de Horas

Fecha de Entrada Fecha Sistema Usuario

24/01/2008 a 14 » h[37 » mn 240112008 15:37 AgustinVillalha Atienza
Titulo:

Descripcion:

Hours

[ fi{oo uly

Seleccionando Crear la tarea pasa a estar en estado Activo.
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9.8.6. REABRIR TAREA:

Posicionarse sobre la tarea.

Proyectos /tareas
* PRUEBA CLEVER
Disefio Solucidn Propuesta
Elaharacidn de manual
= Fase Inicial
Analisis de la herramienta
Toma Requisitos a Cartuja'd3

Seleccionar Tab GESTION>> Reabrir Tarea

PROYECTOS DEFINICION EQUIPO PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMI
Editar Filtra... *¥/[ok  Nuevo Historia | Documentos Info ltems Por Categoria Mensajes{  Reabrir Tarea )Aiadir  Administrar portlets
Proyectos /tareas 1-1 Historia de Toma Requisitos a Cartuja'ed
= PRUEBA CLEVER Elernentos a mostrar: @] Documentos [¥]Notas [#] Trabajos [#] Emails 1-TdeT
;‘S;”D 5_0,‘“2'0” P'W”Ies‘a Titulo F. Sistema vF. Modit. Estado  Autor
ahoracidn de manua ”
. +trabaj; 2000108 20001/08 frabajo  Agustin Villalba)
= Faselnicial T
Andlisis de la herramiernta
Toma Requisitos a Cartuja'as
Anadir Imputacion de Horas
Fecha de Entrada Fecha Sistema Usuario
,m i ,14—‘, h [37 = mn 244012008 15:37 Agustin Villalba Atienza
Titulo:

Descripcion:

Seleccionando Crear la tarea pasa a estar en estado Activo
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9.9.CONTROL:

9.9.1. CONSULTA DEL DIAGRAMA DE GANTT DE UN PROYECTO:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto del cual se desea consultar el

diagrama de Gantt y desplegar todas sus tareas. También cabe la posibilidad de
filtrar el proyecto deseado (Ver Caso de Uso 9.2.3).

PROYECTOS '
Editar Filtro... v huevo

- Opciones del arbol de navegacian:
Seleccionarlo todo
-+ PRUEBA CLEYER
& Fase Inicial
anslisis de la herramienta
Disefio del prototipo,

1-1

Toma Requisitos a Cartuja'?3

Hacer ahora Tab Control>>Gantt:

PROYECTODS DEFINICION PLANIFICAR GESTION CONTROL ADMIN
Editar Filtro... v hluevo

. Opciones del arbol de navegacién:

m m Informes

isualizacién: Mostrando semanas, empezando en 03/11/2008

Y se obtiene el Diagrama de Gantt del proyecto:

—
m fantt m @ Informes

oo
=5 Opcionas d= Visuslizsdidn: Mastrands dias, smpezand

o =n 14/1/2008
Responsable

14/15/16/17/18|19|20/21|22|23|24|25/26|27(28(29|30/31| 1 |2 |3 |4 |5 |6 |7 |8
Federico Ferna pr—
Reader pr—
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9.9.2. GENERACION DE INFORME DE PLAZOS:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto del cual se generar el Informe
de Plazos. También cabe la posibilidad de generar el informe sobre varios

proyectos al mismo tiempo:

PROYECTOS

Editar Filtro... v MNuevo

Seleccionarlo todo 1-1
+ PRUEBA CLEYER
| Fase Inicial
andlisis de la herramienta
Disefio del prototipo,
Torma Requisitos a Cartuja'ss

Seleccionar ahora Tab Control>>Informes:

||||||||

| = Eiltn artaals Tadac las favane

De entre los informes disponibles hacer click en Seguimiento
Planificacion:

| Selecrione un listado

Lizstado de Gastos

Lizstada de Horas Imputadas

Cuentas Generales

| Seguirniento Presupuestario

L TN T g
Seguirnienta Planificacidn
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La aplicacidon genera la siguiente ventana emergente:

DEFINICION PLANIFICAR CONTROL DMIN

L [ informe_seguimiento_presupuestari

Ha escogido abrir

() Guardar archivo

4Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

el cual es un: Hoja de caloulo de Microsaft Excel
de: httpe: [fclesver kmkey. com

Micrasoft Office Excel (predeterminada) “

[[] Hater esto autométicamente para los archivos coma éste de ahora en adelante.

Se selecciona formato Excel y se hace click Aceptar,

genera el informe de planificacion:

PROYECTO TAREA SUBTAREA  RESPONSABLE

INICIO
PREVISTO

REAL

FIN
PREVISTO

REAL

ESTADO

RETRASO HORAS HORAS  DIFERENCIA
NCIO PN PREVISTAS  REALES HORAS

Francisco Pacila 1/1/2008| 412008 31152008 2741/2007| TEMNADA 3

Agustin Vilalks 1/1/2008| 5n/2008 31/308| 2472008  TEMNADA a 2 32 0 )
Francisco Pailla 1722008 2/2/2008 21/2/08| 1922008  TEMNADA 1 = 110 130 )
Francisco Pailla 1/2/2008| 2202008  15/2/2008| 17.2/2008|  TEMNADA 1 2 B0 70 10
Francisco Pailla ar2o008| 8202008 21/2/08| 1922008  TEMNADA 0 -2 50 a5 5
Francisco Pailla 1/32008| 752008  31/e008| 2852008|  TEMWADA 6 3 120 140 20
Agustin Vilals 1/42008| 142008 26mi008| 28Mm008|  ACTIVA 0 2 20 355 a5
Agustin Vilals 1/4i2008| 142008 15Mi2008| 15472008 ACTIVA 0 0 70 a5 15
Agustin Vilalbs 34i2008| 340008 17M2008] 17472008 ACTIVA 0 0 a0 a0 10
Agustin Vilalks S4iz008| Sep008|  19miz00s| 20042001 ACTIA [ 1 50 45 -5
Agjustin Vilalha 10/42008] 104i2008]  24/4/2008 28/4/2008]  TEMMNADA [ 4 70 85 15
Agjustin Vilalbs 12042008] 1264i2008]  26/4/2008) 24/4/2008]  TEMMNADA [ 2 40 50 10
Federico Fernandez | 15/05/2008[15/05/2008  31/5r2008 EMYVALIDACION | 0 1 80 100 20
Agustin vilalks 227542008 | 25/5/2008| 15062008 ACTIVA 3 0 20 )
Agustin vilalks 5/5/2008| 552008 285008 ACTIVA 0 1 100 15 15
Francisco Pasila 15/06/2008 30/6/2006 INACTIVA

Francisco Pailla 1/22008| 1/2/2008 B/2/2008|  B/2/2008|  TEMNADA 0 =

| Agustin Vilals 2r008| 2202008 9/2/2008| 10/2/2008|  TEMNADA, 0 1 30 32 2

Francisco Padilla 15/2/2008| 18/2/2008|  28/2/2008| 28/2/2008| TEMMNADA, 3 0 100 85 A5
Francisco Padila 1S/202008| 180502008| 22020008 24/202008|  TEMNADA 3 2 40 S 5
Francisco Paila 19/202008| 19i2/2008| 287202008  26/202008|  TEMMNADA 0 0 &0 a0 BT
Francisco Paila 3/3i2008| 4150008 9722008 10202008 TEMNADA 1 1 20 20 o

Agustin Vilalks 15/32008| 1503/2008]  154i2008] 15472008  TEMNADA 0 0 375 ) -5
Agjustin Vilalha 15/302008] 15632008  F1/32008)  2/4/2008]  TEMMADA [ 2 90 a0 10
Agjustin Vilalbs 21/302008| 20632008  26/32008| 27/3(2008| TEMMADA 1 1 35 30 5
Agustin Vilalks 25/302008| 27/3/2008|  25/4/2008| 25/4/2008|  TEMNADA 2 [ 150 150 )

Agustin vilalks 1/4/2008| 1442008 1572008 154/2008]  TEMNADA [ [ 70 a0 10
Agustin vilals 1/4/2008| 242008 B/4/2008|  B/4/2008|  TEMNADA 1 0 30 30 o

Federico Fernandez 1/4/2008| 142008)  some008| 10u52008]  TEMINADA 0 1 150 180 30

drwran Mlaane £ Tnfwrnm Crmnnreicn 7

&

de manera que se
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9.9.3. GENERACION DE INFORME ECONOMICO:

En primer lugar posicionarse sobre el proyecto del cual se generar el Informe
Econdmico. También cabe la posibilidad de generar el informe sobre varios

proyectos al mismo tiempo:

PROYECTOS

Editar Filtro... v MNuevo

Seleccionarlo todo 1-1
+ PRUEBA CLEYER
| Fase Inicial
andlisis de la herramienta
Disefio del prototipo,
Torma Requisitos a Cartuja'ss

Seleccionar ahora Tab Control>>Informes:

||||||||

De entre los informes disponibles hacer click en Seguimiento

Presupuestario:

| Selecrione un listado

Lizstado de Gastos

Lizstada de Horas Imputadas

| T —
| Seguirniento Presupuestario
| Detalle Traputacdiones

Seguirienta Planificacidn
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La aplicacidon genera la siguiente ventana emergente:

DEFINI N PLANIF R CONTROL MIN

Ha escogido abrir
L Ii_l] informe_seguimiento_presupuestario.xls

el cual es un: Hoja de caloulo de Microsaft Excel
de: httpe: [fclesver kmkey. com

4Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

Micrasoft Office Excel (predeterminada) “

() Guardar archivo

[[] Hater esto autométicamente para los archivos coma éste de ahora en adelante.

Se selecciona formato Excel y se hace click Aceptar, de manera que se

genera el informe presupuestario:

PREVISION PPTO. EJECUTADO

1] B s/Tatal Pray]) 4] B s/Tatal Pray])

Tareal 2,700.00 49.00% 1,835.00 57.70% 865.00 67.96%
Compras 2,000.00 36.30% 985.00 30.97% 1,015.00 49.25%
Coste horas trabajadas 200.00 3.63% 200.00 6.29% 0.00 100.00%
Gastos personales 500.00 9.07% 650.00 20.44% -150.00 130.00%
Tarea 2 950,00 17.24% 100.00 3.14% 850.00 10.53%
Compras 200.00 E.44% 100.00 3.14% 200.00 33.33%
Coste horas trabajadas 450.00 8.17% 0.00 0.00% 450.00 0.00%
Gastos personales 200.00 3.63% 0.00 0.00% 200.00 0.00%
Tarea3 1,310.00 23.77% 1,145.00 26.01% 165.00 87.40%
Compras &00.00 10.59% 450.00 14.15% 150.00 75.00%
Coste horas trabajadas 235.00 4.26% 235.00 7.39% 0.00 100.00%
Gastos personales 475.00 8.62% 460.00 14.47% 15.00 96.84%
Tarezad 550.00 9,98% 100.00 3.14% 450.00 18.18%
Compras 100.00 1.81% 0.00 0.00% 100.00 0.00%
Coste horas trabajadas 200.00 3.63% 100.00 3.14% 100.00 50.00%
Gastos personales 250.00 4.54% 0.0o 0.00% 250.00 0.00%
Tareal 1,700.00 49.00% 1,835.00 57.70% 865.00 67.96%
Compras 2,000.00 36.30% 985.00 30.97% 1,015.00 49.25%
Coste horas trabajadas 200.00 3.63% 200.00 6.29% o.on 100.00%
Gastos personales E00.00 9.07% 650.00 20.44% -150.00 130.00%
Tareal 950,00 17.24% 100,00 3.14% 850.00 10.53%
Compras 300.00 5.44% 100.00 3.14% 200.00 33.33%
Coste horas trabajadas 450.00 8.17% 0.00 0.00% 450.00 0.00%
Gastos personales 200.00 3.63% 0.00 0.00% 200.00 0.00%
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