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6 Anexos 

 

6.1 Manual de la Aplicación Gestor PPR 

 

 En este punto se van a detallar las diferentes tipos de perfil 

que accederán a la aplicación, teniendo en cuenta que dependiendo 

del tipo de usuario que acceda al sistema, podrá realizar unas 

determinadas acciones u otras.  

 

 Se explicará de manera detallada la forma de uso de cada 

una de las diferentes opciones dependiendo del perfil con que el 

usuario acceda. Para ello se insertan capturas de pantalla del 

programa que dejarán de manera clara cómo actuar para cada 

opción, siguiendo el orden lógico seguido para cualquier ejemplo. 

 

 Aquellas opciones que no aparezcan explicadas 

detalladamente presentarán una indicación al respecto, esto será 

debido a que su funcionamiento será idéntico a cualquiera de los 

ejemplos que se detalla en el manual.    

 

6.1.1 Acceso a la aplicación 

 

 El usuario accede a la aplicación cuando al introducir su login 

y su password correspondiente, el sistema lo testea con la base de 

datos y comprueba que son correctos. Cada usuario habrá sido 

dado de alta previamente en la aplicación por el administrador, que  
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será el que haya asignado los valores del login y el password, 

siendo estos una combinación de caracteres alfanuméricos. 

 

 Una vez que el usuario se ha registrado correctamente al 

sistema inicia una sesión en este. Podrá finalizar la sesión pulsando 

el botón de logout que aparece en el menú horizontal de todas las 

pantallas del sistema. El pulsado de dicho botón provoca que el 

sistema cierre esa sesión y aparezca en pantalla la página de inicio 

para que cualquier usuario vuelva a acceder al sistema. 

  

 
Figura 6.1.1.1 1 

        Pantalla de Acceso al Gestor PPR  
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6.1.2 Módulo de Registro de Usuarios 

 
6.1.2.1 Introducción 

 

 En la aplicación van a intervenir cuatro tipos de usuario: 

administrador, programador, responsable y jefe de puesta en 

marcha. Dependiendo del perfil con el que se acceda a la 

aplicación, una vez se haya registrado, el usuario podrá hacer uso 

de determinadas opciones u otras.  

 

 El administrador, por poner un ejemplo, tendrá acceso a todas 

las opciones disponibles ya que será el que gestione el correcto 

funcionamiento del sistema, así como del registro de los diferentes 

usuarios que accedan al sistema. 

 

 A continuación se detallan los cuatro perfiles definidos, 

mostrando a qué recursos tiene acceso cada uno de ellos, así como 

las distintas opciones comunes a los usuarios, que aparecen en la 

mayoría de las pantallas y se describen a continuación. 

 

6.1.2.2 Opciones Comunes de la aplicación 

 

 Dentro de estas opciones comunes, una de las más 

importantes es la que permite enviar cualquier tipo de duda o 

cuestión respecto a la aplicación al correo electrónico del  

administrador.  

 

 

 



Gestor PPR: Aplicación para la gestión de Plantillas, Proyectos y Reuniones. 

____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

Autor: Blas Rodríguez Lerena   4 

 

Para ello el usuario deberá pinchar en el enlace contacto que 

aparece en el menú vertical: 

 

 
Figura 6.1.2.2.1 1 

      Enlace Contacto para Resolución de Dudas  

 

Se abrirá una pantalla pop up que permitirá enviar un correo al 

administrador y éste resuelva la duda o el comentario que el usuario 

que ha enviado el correo desee. Por defecto se envía dicho correo 

al correo electrónico del administrador. 
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Figura 6.1.2.2.2 1 

      Pantalla Pop up para el envío de los comentar ios deseados al administrador  

 

 En el mismo menú horizontal se pueden observar una serie de 

enlaces, en este caso accesibles por el administrador, y de acceso 

denegado para el resto, en el que se encuentran los históricos de 

acceso de cada mes. Se puede observar uno de ellos en la figura 

6.1.2.3.7. 

 Igualmente existe un menú horizontal, en el que a algunas de 

las opciones podrá acceder un usuario de cualquier tipo: 

• Home:  Redirecciona a la pantalla principal. 

• Correo: Redirecciona al correo de cada usuario. 

• Links: Muestra links a cualquier sitio de interés. Estos serán 

añadidos por el administrador, en el caso de que se desee 

incorporar alguno de interés, el usuario se pondrá en contacto 

por  medio de la opción de Resolución de Dudas explicada 

anteriormente. 
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Figura 6.1.2.2.3 1 

Pantalla de Links de utilidad por parte de los usua rios  

 

• Logout: Opción para salir del sistema. Cierra todas las 

sesiones abiertas correspondientes a dicho usuario. 

• Forum: Foro de discusión. 

 

Opciones a las que accede únicamente el administrador: 

 

• Actualizar: El administrador accederá al código del sistema y 

podrá realizar las modificaciones que crea conveniente etc. 

• Histórico de Accesos: Será el histórico correspondiente al mes 

en el que se encuentren. Se puede observar su formato en la 

figura 6.1.2.3.7. En el caso que desee acceder un usuario no 

administrador se le mostrará un pantalla que le deniega el 

acceso: 

 
Figura 6.1.2.2.4 1 
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 En último lugar en estas opciones comunes, cabe resaltar el 

cuadro de usuarios online que aparecerá en la esquina superior 

izquierda de cada usuario. En el aparecerán los usuarios que se 

encuentren conectados a la aplicación, así como el perfil con el que 

han entrado en ésta: 

 

                                   
Figura 6.1.2.2.5 1 

            Usuarios Online de pantalla principal  

 

 Este cuadro indicador se podrá observar en los siguientes 

puntos, en los que se muestra la pantalla de inicio para cada uno de 

los perfiles. 

 

6.1.2.3 Modo Administrador 

   

 Este modo tiene acceso a todas las opciones de la aplicación, 

ya que, como se ha dicho anteriormente, será el que gestione el 

correcto funcionamiento de ésta. Habrá un solo administrador, y sus 

datos estarán registrados en la tabla que existe para tal efecto en la  

Base de Datos del sistema.  
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En la figura 6.1.2.3.1 se puede ver la pantalla asociada ha 

dicho perfil. 

 

 
Figura 6.1.2.3.1 1 

          Pantalla principal Gestión de Administrad or 

 

 Como es lógico, este usuario será el primer registro que sea 

introducido en la base de datos. Esto es así ya que a partir del 

ingreso de éste se podrá llevar a cabo el ingreso del resto de 

registros en el resto de tablas, ya que este será una clave externa 

en cada una de éstas, y es necesaria su selección para ingresar 

cualquier tipo de información en la base de datos. 

 

A continuación se muestra la pantalla que se podrá observar 

para la creación de un nuevo usuario en el sistema: 
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Figura 6.1.2.3.2 1 

Pantalla principal Registro Nuevo Usuario  

 
 La confirmación de dicho usuario: 

 

 
Figura 6.1.2.3.3 1 

Pantalla confirmación Registro Usuario 
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Cualquier incidencia que tenga lugar en el sistema tendrá que 

ser solventada por el administrador. Esto puede ser la eliminación 

de un usuario, por ejemplo un programador, que debe ser dado de 

baja del sistema.  

 

El administrador accederá al sistema y borrará al usuario del 

sistema, de forma que si posteriormente intenta acceder a éste, 

tendrá denegado su acceso debido a que no aparecerá en la base 

de datos de éste. 

 

La pantalla de borrar usuario: 

 

 
Figura 6.1.2.3.4 1 

                Pantalla búsqueda de usuario  
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Una vez encontrado el usuario, para borrarlo simplemente 

deberá pulsarse el botón Borrar: 

 

 
Figura 6.1.2.3.5 1 

Pantalla con usuario encontrado y opción de borrar  

 

Habiendo borrado dicho usuario se podrá ver en pantalla el 

siguiente mensaje: 

 

 
Figura 6.1.2.3.6 1 

Pantalla confirmación usuario eliminado  
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Del mismo modo, el administrador es el encargado de dar de 

alta a los distintos usuarios del sistema, independientemente de los 

perfiles, actualizar dichos perfiles y actualizar los permisos que 

puede tener cada uno de estos, etc. 

 

 Por tanto, las opciones a las que tiene acceso el administrador 

en la aplicación son: 

 

• Gestión de Usuarios: 

o Registrar nuevo usuario 

o Buscar usuario 

o Borrar usuario 

o Modificar Usuario 

 

• Gestión de Plantillas: 

o Insertar nueva plantilla 

o Ver listado plantillas 

o Buscar plantilla 

o Borrar plantilla 

o Modificar plantilla 

 

• Gestión de Reuniones: 

o Mostrar reunion 

o Organizar reunion 

o Cancelar reunion 
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• Gestión de Proyectos: 

o Insertar proyecto nuevo 

o Buscar proyecto 

o Modificar proyecto 

o Borrar proyecto 

 

Todas estas opciones serán debidamente explicadas en los 

siguientes apartados, dependiendo del perfil que pueda hacer uso 

de ellas. 

 

 Una de las opciones más importantes del administrador, y que 

es importante resaltar, es aquella que permite un control de los 

accesos por parte de cualquier usuario al sistema.  

 

 Se puede observar en cualquiera de las pantallas un botón 

denominado Historico de accesos. En este histórico se puede 

encontrar la fecha, día y hora de alta y baja por parte del usuario, 

así como el tiempo de duración de la sesión de éste.  

 

Todos estos accesos pueden ser descargados por el 

administrador en formato pdf, y suponen una herramienta de control 

de acceso muy importante para el correcto desarrollo y uso de la 

aplicación, teniendo un exhaustivo control de los accesos por parte 

de los usuarios. 
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El formato de dicho informe es el siguiente:  

 

 
Figura 6.1.2.3.7 1 

Histórico de Accesos  

 

 

Si se quiere descargar el archivo pdf se pinchará en el logo 

que aparece en la pantalla. 

 

 

El archivo pdf correspondiente será el que se muestra a 

continuación: 
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Figura 6.1.2.3.8 1 

Pdf  Histórico de Accesos 

 

6.1.2.4 Modo Programador 

 

El usuario programador , debido a su perfil va a poder acceder 

sólo a determinadas opciones dentro de la aplicación. Dentro de las 

distintas opciones a las que tiene acceso, las más importantes van 

a ser aquellas que están relacionadas con la gestión de las 

plantillas, ya que los programadores van a ser los encargados de la 

creación de éstas así como de su actualización.  
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Además de la gestión de plantillas, el programador también 

será el encargado de crear las reuniones en las que se llevará a 

cabo la validación de cada una de estas plantillas, ya sea por parte 

de su responsable (1ª Validación) o de su jefe de puesta en marcha 

(2ª Validación). 

 

A continuación se puede observar la pantalla de acceso para 

el usuario programador: 

 

 
Figura 6.1.2.4.1 1 

     Pantalla principal Gestión de Programador  
 

Como se ha comentado anteriormente, uno de los principales 

cometidos del programador es el registro de toda la información 

referente a los nuevos bloques de programación, teniendo que 

prestar especial atención en la descripción del bloque, su fecha de 

creación, así como de sus distintos responsables que quedarán  
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registrados en la base de datos, siendo esto muy importante a la  

hora de actualizar la información de estos bloques por otros 

programadores que quieran acceder a dicha información. 

 

 Una vez que el programador haya seleccionado del menú la 

opción “Insertar nueva plantilla”, se podrá observar la siguiente 

pantalla: 

 

 
Figura 6.1.2.4.2 1 

            Pantalla Insertar plantilla  
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En el momento en que se crea la plantilla nueva (opción esta 

sólo disponible para el programador y el administrador) es 

necesario asociarle un programador, un responsable y un jefe de 

puesta en marcha para que se registre correctamente en el sistema. 

 

Una vez que se ha asociado toda la información 

correspondiente el programador deberá confirmar que es correcta 

dicha información, y comprobar que no existe una plantilla con el 

mismo perfil en la aplicación. De esta forma, la pantalla que se 

observará será la capturada a continuación: 

 

 
Figura 6.1.2.4.3 1 

Registro de información plantilla  
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Cuando quede registrada la plantilla en la base de datos de la 

aplicación, se observará la pantalla de confirmación: 

 

 
Figura 6.1.2.4.4 1 

 

Pantalla Confirmación Plantilla  

 

Otra opción de gran interés para el perfil programador es 

aquella que permite la modificación/actualización de la información 

de cualquier plantilla ya registrada en la base de datos. Para ello el 

programador deberá seleccionar la opción modificar plantilla del 

menú de gestión obteniendo la siguiente pantalla: 
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Figura 6.1.2.4.5 1 

Pantalla Búsqueda Plantilla  

 

 

A partir de esta pantalla el programador deberá seleccionar 

las opciones de filtrado de búsqueda que desee, obteniendo según 

estas, la plantilla buscada: 
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Figura 6.1.2.4.6 1 

       Pantalla de Información y Modificación de pl antilla  

 

En esta pantalla se podrán modificar cualquiera de los datos 

de la plantilla. Si se desea modificar la información correspondiente 

a la Descripción de la plantilla, al pulsar Modificación Descripción  

se accederá  a un editor de texto que nos permitirá modificar dicha 

Descripción: 
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Figura 6.1.2.4.7 1 

Editor de texto de Modificación de Plantilla  

 

 

Si se realizan modificaciones a dicha plantilla se visualizará la 

pantalla: 
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Figura 6.1.2.4.8 1 

 

Confirmación modificación plantilla  
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Se pueden observar los datos que se han añadido en el 

campo Descripción de la plantilla. 

 

La opción Ver listado plantillas va a permitir la descarga en un 

hoja Excel el listado de todas las plantillas existentes en la base de 

datos, con toda la información referente a cada una de estas. 

 

Cuando el programador acceda a esta opción podrá visualizar 

la siguiente pantalla, en la que al final de esta encontrará el icono 

correspondiente para poder realizar la descarga de dicho fichero 

Excel: 

 

 
Figura 6.1.2.4.9 1 

Excel con listado de plantillas  
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La opción de buscar plantilla se diferencia de la de modificar 

en que en este caso el usuario no va a poder modificar dicha 

plantilla, será una opción simplemente de consulta. La pantalla de 

filtrado de búsqueda será la representada anteriormente. 

 

Una vez aplicados los criterios, se podrá visualizar: 

 

 
Figura 6.1.2.4.10 1 

Pantalla Consulta de Plantilla sólo como consulta  

 

Pinchando en el enlace Información Completa se desplegará 

en pantalla toda la información correspondiente a dicha plantilla.  

 

La opción que se puede observar que permite Borrar dicha 

plantilla, aparecerá en pantalla o no, dependiendo del perfil con el 

que haya accedido el usuario. En este caso al ser el perfil 

programador podrá borrar dicha plantilla. Si el usuario fuese 

responsable, no le aparecerá la opción de borrar. 
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En el caso en que se haya seleccionado buscar plantilla, no 

podrá ser modificada la información como sí se ha explicado si 

selecciona ésta. La pantalla que se visualizará: 

 

 
Figura 6.1.2.4.11 1 

         Pantalla Consulta completa de plantilla  
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Aparte del registro de nuevas plantillas en el sistema por parte 

del programador, existe otra opción a la que también tiene acceso, 

como es la creación de reuniones para la validación de las plantillas 

previamente creadas.  

 

 
Figura 6.1.2.4.12 1 

Pantalla de Organización de Reunión  

 

 Se asociará a la reunión una fecha, así como una sala. Se 

indicará además la validación que se va a realizar. Es necesario 

igualmente indicar las personas que formarán parte en la reunión, 

teniendo en cuenta que si es de primera validación, los participantes  
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serán el programador y su responsable, y si es de segunda serán el 

programador y su jefe de puesta en marcha.  

 

Una vez rellenados los campos indicados, si se ha creado 

correctamente la reunión se observará la siguiente pantalla: 

 

 
Figura 6.1.2.4.13 1 

                    Confirmación de Reunión de Primera Validación  

 

Una de las opciones más importantes de esta opción es la 

posibilidad de descargar la información correspondiente a la reunión 

en un archivo pdf para ser descargado por parte del programador. 

Este archivo podrá ser utilizado como documento en el cual 

quedará constancia de la reunión una vez que esta haya tenido 

lugar. 
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 La opción Mostrar reuniones va a permitir al programador 

(responsable o jefe de puesta en marcha) visualizar las reuniones 

que tenga pendientes. Para ello podrá seleccionar determinados 

criterios de búsqueda con un pantalla similar a la de búsqueda en el 

caso de las plantillas. 

 

 
Figura 6.1.2.4.14 1 

           Pantalla Búsqueda Reunión  

 

 

 Una vez seleccionados los criterios de búsqueda, el usuario 

podrá ver las reuniones que tenga pendientes: 
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Figura 6.1.2.4.15 1 

     Pantalla que muestra las reuniones pendientes  

 

 En el caso de que el usuario desee cancelar alguna reunión, 

los criterios de búsqueda serán idénticos a los vistos en la figura 

6.1.2.4.14, pero tendrá la opción de eliminar la reunión deseada: 

 

 
Figura 6.1.2.4.17 1 

       Pantalla de Cancelación de Reuniones Pendien tes 
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Seleccionando la reunión que desea eliminar el mensaje de 

que se ha eliminado correctamente dicha reunión: 

 

 
Figura 6.1.2.4.17 2 

        Pantalla Confirmación de Cancelación de Reu nión  

 

 Este perfil dispone también de opciones de gestión de 

proyectos, siendo la opción disponible para este perfil la de buscar 

proyecto. El resto de opciones serán explicadas en los perfiles que 

puedan acceder a estas. 

 

6.1.2.5 Modo Responsable 

 

 Este perfil presenta como opción más importante la posibilidad 

de acceder a la información de determinadas plantillas y 

modificarlas si es necesario. En este aspecto se incluye también la 

posibilidad de validar las plantillas que hayan sido analizadas en la 

reunión correspondiente.  
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 Como se puede observar en la pantalla correspondiente, el 

responsable tiene la opción de consultar las reuniones de validación 

que tenga pendientes, así como la consulta de los proyectos de los 

que necesite cierta información.  

 

Lógicamente el acceso a estos será sólo en modo consulta, 

ya que su modificación sólo podrá llevarse a cabo por parte del jefe 

de puesta en marcha o por parte del administrador, que como se ha 

comentado anteriormente, también tiene acceso a estas opciones. 

 

 
Figura 6.1.2.5.1 1 

        Pantalla Principal Gestión de Responsable 

 

 Por tanto las opciones para el perfil responsable son: 

 

• Gestión de Plantillas: 

o Ver listado plantillas 

o Buscar plantilla  
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o Borrar plantilla 

o Modificar plantilla 

 

• Gestión de Reuniones: 

o Mostrar reunion (Le permitirá al responsable consultar 

las reuniones que pueda tener pendientes, con los datos 

correspondientes a las mismas) 

 

• Gestión de Proyectos: 

o Buscar proyecto (Buscar y consultar cualquier 

correspondiente registrado en la base de datos por el 

jefe de puesta en marcha) 

 

6.1.2.6 Modo Jefe de Puesta en Marcha 

 

 El usuario jefe de puesta en marcha se diferencia de los 

anteriores perfiles en que esta será el único perfil de usuario que 

permite registrar un nuevo proyecto y modificar un proyecto ya 

existente en el sistema. El resto de perfiles (con la excepción del 

“administrador” que  puede acceder a todas las opciones) sólo 

podrán buscar cualquier proyecto consultarlo, pero no modificarlo.  

 

 Este usuario tiene también otra opción muy importante que es 

aquella que le permite el borrado de un determinado proyecto del 

sistema. Lógicamente esto sólo podrá realizarlo este tipo de perfil, y  

deberá ser registrado en el histórico del sistema, de manera que 

futuras consultas puedan determinar instantáneamente quien fue el 

usuario responsable del borrado del registro. 
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 La pantalla correspondiente a este usuario: 

 

 
Figura 6.1.2.6.1 1 

Pantalla Principal Gestión de Jefe de Puesta en Mar cha 

 

 Una vez que el jefe de puesta en marcha ha seleccionado 

“Insertar proyecto nuevo”, la pantalla en la que se deberán rellenar 

los datos correspondientes al nuevo proyecto es: 
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Figura 6.1.2.6.2 1 

   Pantalla Registro Proyecto  
 

Se deberán rellenar los campos correspondientes, teniendo 

que ser obligatorio completar el Nombre programador, Nombre 

responsable y Nombre de jefe de puesta en marcha, así como el 

Nombre del proyecto. Asimismo, que el campo referente a la 

Descripción sea completado correctamente ya que será uno de los 

campos más importantes de consulta por parte de los usuarios que 

accedan a dicho proyecto. 
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 Una vez registrado: 

 

 
Figura 6.1.2.6.3 1 

Confirmación de Proyecto nuevo correctamente regist rado  

  

 Si se han completado correctamente los campos, el jefe de 

puesta en marcha habrá registrado correctamente el proyecto, y 

podrá descargar en formato pdf tanto la Descripción como el 

Histórico del proyecto. 

 

 Igual que en los bloques de gestión explicados en los puntos 

anteriores, en la gestión de proyectos de podrá realizar una 

búsqueda de estos aplicando diferentes criterios. 
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Figura 6.1.2.6.4 1 

Búsqueda de un Proyecto determinado 

 Obteniendo un resumen de dicho proyecto y el histórico 

correspondiente para ser consultado: 

 
Figura 6.1.2.6.5 1 

       Resumen de Proyecto determinado  
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 Donde si el usuario que ha accedido a dicha información tiene 

perfil de jefe de puesta en marcha podrá borrar dicha información, o 

en caso contrario sólo podrá consultarla. 

 

 Igualmente el jefe de puesta en marcha podrá acceder al 

proyecto y modificar la información correspondiente, siendo el único 

perfil que permite esto. Tendrá que actualizar por tanto 

convenientemente el campo Histórico según los cambios y 

modificaciones que vayan teniendo lugar durante el transcurso del  

proyecto, de forma que cualquier usuario que acceda a su consulta 

pueda  ponerse al día del estado en que se encuentra el desarrollo 

del proyecto, y así continuar convenientemente con su trabajo 

teniendo en cuenta las actualizaciones llevadas a cabo. 

 

 Cuando el jefe de puesta en marcha quiera modificar el 

proyecto: 

 

 
Figura 6.1.2.6.6 1 

         Pantalla de Modificación de Proyecto  
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 Las opciones por tanto del modo jefe de puesta en marcha 

son: 

 

• Gestión de Plantillas: 

o Ver listado plantillas 

o Buscar plantilla 

 

• Gestión de Reuniones: 

o Mostrar reunion 

 

• Gestión de Proyectos: 

o Insertar proyecto nuevo 

o Buscar proyecto 

o Modificar proyecto 

o Borrar Proyecto 

 

 


