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1. OBJETO 
 
• Informar a los diferentes departamentos de la empresa de las fechas y 

características de los diferentes proyectos que la organización tenga posibilidades 
de realizar en el plazo temporal de un año. 

 
 

2. ALCANCE Y RESPONSABILIDADES 
 

Todas las actividades y áreas de la empresa  
 
 

3. DOCUMENTACIÓN DE REFERENCIA 
 
MC                   Manual de Calidad 
PC (G)  420     Control de la Documentación y Registros 
RG 630-01       Stock Materiales AMG 
RG 711-01       Planning Anual 
 

4. DESARROLLO 
 
ENTRADAS PARA LA PLANIFICACION 
 
Para la realización del Planning se tendrán en cuenta: 
 

• OFERTAS PENDIENTES Y APROBADDAS 
• PROYECTOS YA REALIZADOS Y QUE SE CONOCEN QUE SE VOLVERAN A 

REPETIR 
• EVENTOS QUE EL DC JUZQUE DE INTERES  
• STOCK MATERIALES AMG (tanto situación actual como futura) 

 
 
ELABORACIÓN Y MODIFICACIÓN DEL PLANNING ANUAL  
 
El DC realizara, a partir de los datos anteriores, las entradas y modificaciones oportunas 
al RG- 711 Planning Anual . En dicho planning se indicará: 
 

• Nombre Proyecto 
• Fechas de Celebración (montaje, alquiler, desmontaje) 
• Carpas y Complementos a Montar 
• Observaciones 

 
Al mismo tiempo  se asignará un código de colores, para indicar el grado de probabilidad 
de ejecución del proyecto: 
 
VERDE-  Proyecto Confirmado 



Fecha aprobación: 

00-00-0000 

PC (G)-711 

Página 2 de 2 

PROCEDIMIENTO  

PLANIFICACION ANUAL 

 

 
AMARILLO. Proyecto no confirmado pero altamente probable de realizar. 
ROJO- Proyecto no confirmado y con posibilidades desconocidas de realizar. 
 
El DC realizará una actualización del Planning Anual al menos cada 15 días. La fecha de 
actualización del Planning Anual se hará constar en él. 
 
 
PUBLICACIÓN Y DISTRIBUCIÓN 
 
El Planning Anual estará ubicado en formato digital dentro del Servidor de AMG, con el fin 
de que sea de acceso para todos los miembros de la organización que lo deseen 
 
Cuando el DC actualice los contenidos del Planning Anual lo comunicará vía email a los 
diferentes departamentos de la empresa.  
 
El DC guardará las diferentes actualizaciones del Planning Anual de los últimos 3 años.  
 
 
 
5. ANEXO 
 
Diagrama 
 
 
 


