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Destinatario:______________________________________________________

Departamento:_____________________________________________________

Fecha: __________ de _____________________ del 2.00__

Asunto: CONVOCATORIA PREVIA PARA AUDITORÍA INTERNA

Por medio de la presente deseo convocarle para la realización de la Auditoría Interna

que se describe a continuación:

Tipo de Auditoría: ______________________ Ordinaria _____________ Especial

Motivo de la

Auditoría:______________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Fechas en las que se efectuará: __________ de ________________del 2.00__

Horario estimado: de __________ a _________ Lugar ______________________

Procedimientos de la Auditoría: ___________________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

La Auditoría afecta a los siguientes Departamentos o Áreas de su actividad:

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

En espera de que tomen nota de la información anterior, les saluda atentamente,

El Auditor de Calidad


