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1 Objeto (aaaa-mm-dd)

El objeto de este procedimiento es describir la metodologia utilizada para identificar y
actualizar los requisitos legales, reglamentarios y cualquier otro tipo de requisito que
afecte a los generados en las instalaciones, actividades y productos de Tecnologia y

Contratacion, asi como verificar su cumplimiento.

2 Alcance (aaaa-mm-dd)
Este procedimiento aplica a toda la organizacion.

3 Definiciones relevantes (aaaa-mm-dd)
Medio Ambiente
Entorno en el cual Tecnologia y Contrataciéon opera, incluyendo el aire, el agua, el
suelo, los recursos naturales, la flora, la fauna, los seres humanos y sus interrelaciones.
El entorno en este contexto se extiende desde el interior de Tecnologia y Contratacién hasta el sistema global.
Aspecto Ambiental
Elemento de las actividades, productos o servicios de Tecnologia y Contratacién que
puede interactuar con el Medio Ambiente.
Un aspecto ambiental significativo es aquél que tiene o puede tener un impacto ambiental significativo.
Impacto Ambiental
Cualquier cambio en el Medio Ambiente, ya sea adverso o beneficioso, resultante total o
parcialmente de los aspectos ambientales de Tecnologia y Contratacion.
Sistema de Gestién Ambiental, SGA
Parte del sistema de gestién de Tecnologia y Contratacion empleada para desarrollar
e implementar su Politica Ambiental y gestionar sus aspectos ambientales.
Un sistema de gestion es un grupo de requisitos interrelacionados usados para establecer la politica y los objetivos y
para cumplir estos objetivos.
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Un sistema de gestion incluye la estructura de la organizacién, la planificacion de actividades, las responsabilidades,

las préacticas, los procedimientos, los procesos y los recursos.

Objetivo Ambiental

Fin ambiental de caracter general coherente con la Politica Ambiental que Tecnologia

y Contratacion se establece.

Desempeno Ambiental

Resultados medibles de la gestion que hace Tecnologia y Contratacion de sus

aspectos ambientales.

Los resultados se pueden medir con relacion a la Politica Ambiental de Tecnologia y Contratacién, los objetivos

ambientales y las metas ambientales y otros requisitos de desempefio ambiental.

Politica Ambiental

Intenciones y direccién generales de Tecnologia y Contratacién relacionadas con su

desempefio ambiental, como las expresa formalmente la alta direccion.

La politica ambiental proporciona una estructura para la accién y para el establecimiento de los objetivos ambientales

y las metas ambientales.

Meta Ambiental

Requisito de desempefo detallado aplicable a Tecnologia y Contratacion, o a partes
de ella, que tiene su origen en los objetivos ambientales y que es necesario establecer y

cumplir para alcanzar dichos objetivos.

Auditoria Interna

Proceso sistematico, independiente y documentado para obtener evidencias de la
auditoria y evaluarlas de manera objetiva con el fin de determinar la extensién en que se
cumplen los criterios de auditoria del sistema de gestion ambiental fijados por

Tecnologia y Contratacion.

En muchos casos, particularmente en organizaciones pequefas, la independencia puede demostrarse al estar libre el

auditor de responsabilidades en la actividad que se audita.

Procedimiento
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Forma especificada para llevar a cabo una actividad o proceso.

Los procedimientos pueden estar documentados o no.

Registro
Documento que presenta resultados obtenidos, o proporciona evidencia de las

actividades desempefiadas.

Requisitos legales

Exigencias legales o reglamentarias que procedan de cualquiera de los ambitos
legislativos aplicables (local, autonémico, nacional o europeo), incluyendo permisos,
autorizaciones y licencias concedidas por los poderes publicos pertenecientes a los

ambitos mencionados.

Tecnologia y Contratacion

Con referencia al contenido de este Manual el término Tecnologia y Contratacién se
entendera indistintamente para denominar a toda la estructura de la organizaciéon de la
Sociedad principal Tecnologia y Contrataciéon, enumerada en el documento TC-00-

0000-GNL-001 “Estructura empresarial de Tecnologia y Contratacion”.

4 Siglas (aaaa-mm-dd)
ISO: “International Organization for Standardization"
(Organizacién Internacional de Normalizacién)
TC: Tecnologia y Contratacion
SGA: Sistema de Gestion Ambiental
GA: Gestion Ambiental
IAP: Informe Ambiental del Proyecto.
5 Documentos de Referencia (aaaa-mm-dd)
ISO: |1SO 9000:2000
Sistemas de gestion de la calidad -Fundamentos y vocabulario
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ISO 14001:2004

Sistema de Gestion Ambiental — Requisitos con orientacién para su

uso

TC: |Manual de Gestidon

6 Descripcion General de Proceso. (aaaa-mm-dd)

El diagrama que describe las actividades que se llevan a cabo en éste modo de
identificacion y actualizacion de la legislaciéon ambiental es el siguiente:

Modo Espontéaneo / Proyectos /Nueva Modo Periédico
Actividad Revisién de Legislacic
Comunicacion Requisitos Contractuales evision de Legislacion
Resp. U. O. Resp. GCMA
/ \
q ¢Aplica a las No Se descarta la
actividades de TC? Legislacion
I Si .
Comunicacign Requisitos
Verificacion v
cumplimiento Elaboracion de listados Inclusién de los textos
de Requisitos de Requisitos Legales legales en la base de
Legales Aplicables documentacién
4 Resp. GCMA Resp. GCMA
Comunicacion U.O..- Unidades Organizativas
a las UO. GCMA.- Gestion de Calidad y Medioambiente
Resp. GCMA
7 Responsabilidades (aaaa-mm-dd)

Gestion de Calidad y Medio Ambiente.
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8.1

8.2

Identificacion y actualizacion de los requisitos legales.
Elaboracion y revision de los Listados de Requisitos Legales aplicables.

Inclusion de los textos legales en la base de datos de documentacion.

o O O O

Verificacion del cumplimiento de los requisitos legales aplicables.

Unidades Organizativas.

o] Transmision a Gestion de Calidad y Medio Ambiente y archivo, en caso
necesario, de los requisitos legales de caracter local, los derivados de los

estudios de impacto ambiental, de proyectos u otros y los del cliente.

Identificacion y Actualizacion de los Requisitos Legales (aaaa-mm-dd)

Los modos previstos para la identificacion, actualizaciéon y verificaciéon de los requisitos
legales y cualquier otro tipo de requisito de caracter ambiental que afectan a las
instalaciones, actividades y/o productos desarrollados o utilizados por Tecnologia y

Contratacion son los siguientes:

Modo espontaneo (aaaa-mm-dd)

Este modo de identificacién admite cualquier forma de conocimiento que genere un
cambio o novedad de caracter ambiental que afecte a los requisitos legales,
reglamentarios y otros requisitos de caracter ambiental. Entre las vias a mencionar
estan: medios de comunicacion oficiales, publicos, empresariales u otros,

conocimiento del propio personal, etc...

La informaciéon serd comunicada al Departamento de Gestion de la Calidad vy el

Medio Ambiente para su andlisis y posible aplicacion.

Modo ejecucion de proyectos / desarrollo de nuevas actividades (aaaa-mm-dd)

La identificaciéon de nuevos requisitos legales, reglamentarios u otros asociado a

razones contractuales pueden tener su origen en:
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e Exigencias especificas del cliente de caracter ambiental.
e Desarrollo de nuevas actividades que impliquen aspectos ambientales no

contemplados.

En ambos casos, los jefes de proyecto / obra o los responsables del desarrollo de
nuevas actividades, comunicaran al Dpto. de la Gestion de la Calidad y el Medio
Ambiente los requisitos contractuales y los textos legales locales que afecten al

Sistema de Gestion Ambiental.

Es responsabilidad del Jefe de Proyecto informar al Dpto. de Gestiéon de la Calidad y
el Medio Ambiente de los requisitos de caracter local, del cliente o de los derivados
de Estudios de Impacto Ambiental. Esto se realizara en los Informes Ambientales de

los Proyectos (IAP) o por comunicacion directa.

8.3 Modo periédico (aaaa-mm-dd)

La legislacién ambiental contenida en la normativa existente (modo periédico de identificacion)

puede ser identificada mediante cualquiera de los diferentes medios:

e Empresa subcontratada. A dicha empresa se le ha informado de los aspectos
ambientales que se han detectado en Tecnologia y Contratacion y en funciéon de
éstos nos envian la legislacion correspondiente, manteniéndonos actualizados respecto a
ella.

e Base de Datos de Legislacion Ambiental.

e Paginas Web de los organismos oficiales correspondientes en cada caso.

Los Coordinadores/Gestores de Calidad y Medio Ambiente de los diferentes departamentos o
areas y/o el personal del Dpto. de Gestion de la Calidad y Medio Ambiente, se encargaran de
identificar a través de la lectura de la legislaciéon, los requisitos legales aplicables a las

actividades y operaciones llevadas a cabo por Tecnologia y Contratacion.
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Una vez identificada la legislacion, se hace una primera revision y seleccion y si es necesario se
distribuye a los diferentes Coordinadores/Gestores de las Direcciones Regionales o personal

directamente relacionado, para la confirmacién de su aplicacion.

Si se determina que el requisito identificado es de aplicacion a las actividades de Tecnologia y
Contratacion, se procede a su registro, generando o actualizando los listados

correspondientes.

Los textos legales, de los cuales dispongamos de archivo informatico, seran introducidos en la

base de documentacion para conocimiento y consulta del personal de la organizacion.

El Departamento de Gestion de la Calidad y el Medio Ambiente elaborara los listados de
requisitos legales aplicables que afectan a Tecnologia y Contrataciéon, Las UO y unidades
regionales, dispondran de aquellos requisitos derivados de las relaciones contractuales y los

textos legales municipales.

9 Listado de Requisitos Aplicables (aaaa-mm-dd)

El registro de los requisitos ambientales identificados se recogera en un listado que

debera contener al menos los siguientes campos:

Titulo.
Materia a la que aplica.

Ambito de aplicacion: internacional, europeo, nacional, regional o local.

o O O O

Requisito aplicable.
Para los requisitos que no tienen su origen en la legislacion se debera reflejar al menos:
o Referencia del documento de origen del requisito.

0 Requisito aplicable.

o Ambito de aplicacion: obras, proyectos, etc.
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Dicho listado se actualizara al menos en periodos trimestrales, siempre y cuando se hayan

producido variaciones.

10 Comunicacion a Proveedores v Subcontratistas (aaaa-mm-dd)

Los requisitos ambientales que apliquen a las actividades o productos suministrados por
proveedores y/o subcontratistas seran exigidos en los pedidos o contratos que se

establezcan con ellos.

En caso de ser necesario, los jefes de obra o personal en quien se delegue, comunicaran a

los proveedores y subcontratistas, los requisitos que han de cumplir.

11 Verificacion (aaaa-mm-dd)

La verificacion del cumplimiento de los requisitos legales identificados se realizara al
menos una vez al afo, utilizando el listado de requisitos legales, y se comprobara su
aplicacion.
Esta verificacion se podra realizar de las siguientes maneras:
o Utilizando el registro que aparece en el Anexo A.
o Durante las auditorias internas del Sistema de Gestién Ambiental, y utilizando el
listado de requisitos legales aplicables en cada caso y vigentes en dicho

momento.

Dicha verificacidon debe contener:

0  Legislacion revisada.
0  Legislacion que no se ha podido revisar, indicando el motivo.
0 Incumplimientos de la legislacién, si se detectan.
o Fecha.
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12 Registros (aaaa-mm-dd)

Los registros especificos derivados de la aplicacion de este procedimiento son:

v' Lista de requisitos legales aplicables.

v Registro “Verificacion del cumplimiento de los Requisitos Legales Aplicables”
(opcional).

v Informe de Auditoria Interna (opcional).

v’ Textos legales / contractuales.

(Final del Documento)
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Anexo A:
Verificacion del Cumplimiento de los Requisitos Legales Aplicables.
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Verificacion del Cumplimiento de los Requisitos Legales Aplicables

Verificacién realizada en el Centro de Trabajo -

Verificacion realizada POr .-.......ooi oo s

Ambito Cumplimiento Observaciones
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Cumple [ Incumple
Fecha.- Firma.-

(Final Anexo A)
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