
Revisión: 00 

Fecha: 24/05/06 ECV  CONTROL DE EQUIPOS DE 
SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN

 
Página: 1 de 1 

 
.  

Manual de Procedimientos                             PGC013 Control de Equipos de Seguimiento y Medición  

                           

CONTROL DE MODIFICACIONES 

REVISIÓN

 

FECHA MODIFICACIONES 

00 24-05-06

 

Creación del Procedimiento 

        

ELABORADO  POR: REVISADO POR: APROBADO  POR: 
Responsable de Calidad Responsable de Calidad Gerente 

    

PGC 013: CONTROL DE EQUIPOS DE 
SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN 



Revisión: 00 

Fecha: 24/05/06 ECV  CONTROL DE EQUIPOS DE 
SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN

 
Página: 2 de 2 

 
.  

Manual de Procedimientos                             PGC013 Control de Equipos de Seguimiento y Medición  

 
ÍNDICE           Página    

1.  OBJETO. ..........................................................................................................................3 

2.  ALCANCE. .......................................................................................................................3 

3. 

 

REFERENCIAS. ............................................................................................................... 3 

4. 

 

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS............................................................................... 3 

5.  DESCRIPCIÓN.................................................................................................................3 

5.1.- RECEPCIÓN DE LOS EQUIPOS. ........................................................................3 

5 .2 .- IDENTIFICACIÓN DE LOS EQUIPOS. ................................................................4 

5.3.- CONTROL DE LOS EQUIPOS .............................................................................5 

5.4.- CERTIFICADOS DE CALIBRACIÓN/VERIFICACIÓN.......................................5 

5.5.- EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS...............................................................5 

5.6.- MANTENIMIENTO................................................................................................6 

6. 

 

ANEXOS........................................................................................................................... 6 

7. 

 

REGISTROS. .................................................................................................................... 8 

7 . 

 

REGISTROS .......................................................................................................... 8       



Revisión: 00 

Fecha: 24/05/06 ECV  CONTROL DE EQUIPOS DE 
SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN

 
Página: 3 de 3 

 
.  

Manual de Procedimientos                             PGC013 Control de Equipos de Seguimiento y Medición  

1.  OBJETO.

  
El objeto de es te p roced im ien to es des cr ib ir la s is tem á t ica des a r rolla da por la 

ECV pa ra rea liza r el con trol de equ ipos de s egu im ien to y m ed ición , de form a qu e s e 

ga ra n t ice el u s o de los m is m os , a decu a dos a la s ca ra cter ís t ica s a con trola r , y qu e 

és tos s e en cu en tra n en la s con d icion es óp t im a s de u s o, pa ra dem os tra r 

s a t is fa ctor ia m en te, la con form ida d de los p rodu ctos con los requ is it itos 

especificados. 

2.  ALCANCE.

  

Es te proced im ien to a lca n za a todos los equipos de seguimiento y medición de 

los qu e la ECV d is pon e pa ra la m ed ición y s egu im ien to de los p roces os y del 

producto. 

3 . 

 

REFERENCIAS.

  

Sección 7.6, 8.2.3. y 8.2.4 del Manual de Calidad. 

4 . 

 

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS.

  

ESM: Equipos de Seguimiento y Medición. 

5 .  DESCRIPCIÓN.

 

5 .1.- RECEPCIÓN DE LOS EQUIPOS.  

Cuando la ECV a dqu iere u n equ ipo de s egu im ien to y m ed ición y és te llega a 

s u s in s ta la cion es , el Rb le. de Ca lida d cu m plim en ta la Fich a del ESM (R018), en la 

que se recogen los siguiente datos: 

Nombre del Equipo. 

Cód igo: ESMXXX, don de XXX s on n ú m eros a s ign a dos secuencial 

mente conforme se van incorporando los equipos. 
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Fabricante, distribuidor 

Marca, modelo, nº de serie. 

Uso del equipo, ubicación del mismo. 

Ca ra cter ís t ica s ( Es ca la del equ ipo, res olu ción , tolera n cia s perm it ida s , 

) 

Act ivida des de m a n ten im ien to, ver ifica ción y/ o ca lib ra ción y s u 

frecuencia. 

Criterio de aceptación de los resultados de verificación y calibración. 

Todos los ESM es tá n recogidos en u n in ven ta r io qu e p recede a l a rch ivo 

donde se guardan todas las fichas de ESM, y que constituye el registro R019. 

5 .2 .- IDENTIFICACIÓN DE LOS EQUIPOS.  

E l res pon s a b le de Ca lida d iden t ifica a los equ ipos de s egu im ien to y m ed ición 

colocá n doles u n pu n to verde en la Et iqu eta de Iden t ifica ción del equ ipo en la qu e 

figura: 

Nombre y código del equipo. 

Fecha de la última calibración 

Fecha de la próxima calibración 

Firma de la persona responsable. 

Límite de uso (si procede). 

Cu a n do el equ ipo es tá fu era de u s o, s e iden t ifica con u n pu n to a m a r illo en la 

que se indica además la fecha de fuera de uso y la firma de la persona responsable. 

Es ta s iden t ifica cion es va n a d ju n ta s a l equ ipo de form a perm a n en te pa ra 
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evitar que se desprenda. 

5.3.- CONTROL DE LOS EQUIPOS  

E l con trol de los ESM qu eda es ta b lecido en el Pla n de Con trol de 

Equ ipos de Segu im ien to y Medición (P002) cu yo form a to s e a d ju n ta en el a n exo del 

presente procedimiento. Es el Responsable de Calidad quien actualiza dicho plan de 

control. 

5.4.- CERTIFICADOS DE CALIBRACIÓN/VERIFICACIÓN  

Los certificados de calibración deben contener como mínimo: 

CALIBRACIÓN EXTERNA CALIBRACIÓN INTERNA 

Nombre y dirección de la empresa o laboratorio externo - 

Identificación única del certificado, de cada una de sus páginas y del total de las mismas 

Nombre y dirección del cliente (ECV) - 

Descripción e Identificación del equipo calibrado, medido o comprobado 

Fecha de calibración 

Identificación de la metodología de calibración/verificación empleada. 

Resultados obtenidos 

Incertidumbre asociada a los resultados para el rango de medida 

Patrones utilizados 

 

5.5.- EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS 

En la Ficha de Equipo de Seguimiento y Medición, el Responsable de Calidad, 

a n ota rá la s con clu s ion es de los res u lta dos ten ien do en cu en ta el u s o p revis to del 

equipo y el criterio  de aceptación que figura en cada ficha. 

La decisión adoptada podrá ser: 

El equ ipo pu ede s er u t iliza do, por lo qu e s e iden t ifica con la et iqu eta 

verde y se establece la fecha de la próxima calibración. 

El equ ipo n o pu ede s er u t iliza do, s e iden t ifica con u n a et iqu eta roja y 

el Res pon s a b le de Produ cción ju n to con el Geren te, deciden s i s e 

manda a reparar, se cambia de uso o se retira. 
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5.6.- MANTENIMIENTO.  

La s a ct ivida des de m a n ten im ien to p reven t ivo s e regis t ra n en el Pa r te de 

mantenimiento preventivo de equipos (R016).  

La s a ct ivida des de m a n ten im ien to por pers on a l extern o a la em pres a , s e 

recogen en un parte de trabajo que debe dejar en las instalaciones de la ECV.  

Cuando s e detecte u n fa llo en el fu n cion a m ien to de los equ ipos qu e s u pon ga 

una actividad de mantenimiento correctivo, se especificará en la Ficha del ESM. 

6 . 

 

ANEXOS.

   

ANEXO 1: Plan de Control de Equipos de Seguimiento y Medición (P002)                             
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NOMBRE DEL 
EQUIPO 
(MARCA, 
MODELO) 

Nº 
SERIE/MATRICUL

A 
CÓDIGO 

FUNCIÓN DE 
SEGUIMIENTO 
Y MEDICIÓN 

OPERACIONES 
DOCUMENTO 
ESPECÍFICO 

FRECUENCIA 
FECHA PUESTA 

EN SERVICIO 
FECHA BAJA RESPONSABLE 

                                            

ELABORADO  POR: REVISADO POR: APROBADO  POR: 
Responsable de Calidad Responsable de Calidad Gerente 
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7 . 

 
REGISTROS.

 
REGISTRO UBICACIÓN 

PERIODO DE 

RETENCION 

RESPONSABLE DE 

SU ARCHIVO 

Ficha de ESM (R018) 

Inventario de ESM(R019) 

Dpto. Calidad 3 años 
Responsable de 

calidad 
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