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1.-OBJETO.

El objeto de este procedimiento es describir la sisteméatica desarrollada por la
ECV para realizar el control de equipos de seguimiento y medicién, de forma que se
garantice el uso de los mismos, adecuados a las caracteristicas a controlar, y que
éstos se encuentran en las condiciones o6ptimas de uso, para demostrar
satisfactoriamente, la conformidad de los productos con los requisititos
especificados.

2. - ALCANCE.

Este procedimiento alcanza a todos los equipos de seguimiento y medicion de
los que la ECV dispone para la medicién y seguimiento de los procesos y del
producto.

3. - REFERENCIAS.

Seccidn 7.6, 8.2.3. y 8.2.4 del Manual de Calidad.

4.-DEFINICIONESY ABREVIATURAS

ESM: Equipos de Seguimiento y Medicion.

5. - DESCRIPCION.

5.1.- RECEPCION DE LOSEQUIPOS.

Cuando la ECV adquiere un equipo de seguimiento y medicién y éste llega a
sus instalaciones, el Rble. de Calidad cumplimenta la Ficha del ESM (R018), en la
gue se recogen |l os siguiente datos:

¢ Nombre del Equipo.

e Cobdigo: ESMXXX, donde XXX son nUmeros asignados secuencial
mente conforme se van incorporando |0s equi pos.
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e Fabricante, distribuidor

¢ Marca modelo, n° de serie

e Uso del equipo, ubicacion del mismo.

e Caracteristicas ( Escala del equipo, resolucioén, tolerancias permitidas,

)

e Actividades de mantenimiento, verificacion y/ o calibracién y su
frecuencia

e Criterio de aceptacion de los resultados de verificacion y calibracion.

Todos los ESM estan recogidos en un inventario que precede al archivo
donde se guardan todas las fichas de ESM, y que constituye el registro RO19.

5.2.- IDENTIFICACION DE LOS EQUIPOS.

El responsable de Calidad identifica a los equipos de seguimiento y medicién
colocandoles un punto verde en la Etiqueta de ldentificacion del equipo en la que
figura

¢ Nombrey cédigo del equipo.

e Fechadelaultimacalibracion

e Fechadelapréximacalibracion
e Firmade lapersonaresponsable.

e Limitede uso (si procede).

Cuando el equipo esta fuera de uso, se identifica con un punto amarillo en la
gue se indica ademas lafecha de fuera de uso y lafirma de la persona responsabl e.

Estas identificaciones van adjuntas al equipo de forma permanente para
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evitar que se desprenda.

5.3.- CONTROL DE LOS EQUIPOS

El control de los ESM queda establecido en el Plan de Control de
Equipos de Seguimiento y Medicion (P002) cuyo formato se adjunta en el anexo del
presente procedimiento. Es el Responsable de Calidad quien actualiza dicho plan de
control.

5.4.- CERTIFICADOS DE CALIBRACION/VERIFICACION

L os certificados de calibracidn deben contener como mini mo:

CALIBRACION EXTERNA | CALIBRACION INTERNA

Nombrey direccion de la empresa o laboratorio externo ‘

Identificacion Unicadel certificado, de cada una de sus paginasy del total de las mismas

Nombrey direccion del cliente (ECV) ‘

Descripcion e |dentificacion del equipo calibrado, medido o comprobado

Fecha de calibracion

Identificacion de la metodol ogia de calibraci 6n/verificacion empleada.

Resultados obtenidos

Incertidumbre asociada a los resultados para el rango de medida

Patrones utilizados

5.5.- EVALUACION DE LOSRESULTADOS

En la Ficha de Equipo de Seguimiento y Medicion, el Responsable de Calidad,
anotara las conclusiones de los resultados teniendo en cuenta el uso previsto del
equipo y € criterio de aceptacion que figura en cada ficha

L a decision adoptada podra ser:

e EIl equipo puede ser utilizado, por lo que se identifica con la etiqueta
verdey se establece lafecha de la préxima calibracion.

e El equipo no puede ser utilizado, se identifica con una etiqueta roja y
el Responsable de Produccion junto con el Gerente, deciden si se
manda a reparar, se cambia de uso o se retira.
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5.6.- MANTENIMIENTO.

Las actividades de mantenimiento preventivo se registran en el Parte de
manteni miento preventivo de equipos (RO16).

Las actividades de mantenimiento por personal externo a la empresa, se
recogen en un parte de trabajo que debe dgjar en las instalaciones de laECV.

Cuando se detecte un fallo en el funcionamiento de los equipos que suponga
una actividad de mantenimiento correctivo, se especificara en la Fichadel ESM.

6. - ANEXOS

ANEXO 1: Plan de Control de Equipos de Seguimiento y Medicion (P002)
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7. - REGISTROS
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