5.3.5. NC-01-04: “Procedimiento para € analisisde la documentacién previo ala
realizacion dela Auditoria’
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PROCEDIMIENTO PARA EL Ref: NC-01-04

AEFON ANALISISDE LA EVISON D
DOCUMENTACION PREVIO A LA Pégina 3 de .
REALIZACION DE LA AUDITORIA

1. OBJETO.

El presente documento tiene por objeto establecer la Ssteméticaparad andisisy laevauacion dela
documentacion de calidad de los suministradores que pretenden ser evaluados y del “ Cuestionario
parala preparacion de la Auditoria’ (anexo 6 de NG-01).

2. ALCANCE
Es gplicable cuaquier proceso de evauacion de sistemas de calidad redlizadas por AEFON.

3. DOCUMENTACION PARA CONSULTA

NG-01. Procedimiento generd para la evauacion de la conformidad con los modulos de las
Directivas europess referentes a aseguramiento de la calidad.

4. ABREVIATURASAPLICABLES

No aplica

5. DEFINICIONES
No aplica

6. RESPONSABILIDADES

6.1 Auditor Jefe

El Auditor Jefe es responsable ddl estudio de esta documentacion para la preparacion de la
Auditoria. No obstante, y bgo su criterio, puede estimar conveniente que otros miembros del
Equipo Auditor seleccionado revisen y conozcan previamente esta documentacion.

El esudio de la documentacion se rediza normamente en la oficina de AEFON donde se encuentre
destinado @ Auditor Jefe.

7. DESCRIPCION

Este estudio debe permitir establecer 9 € sstema de cdidad definido en € Manud de Cdidad y
Procedimientos (desde un punto de vigta tedrico) cumple con los requisitos del modulo aplicable de
la Directivade referencia

El Cuedtionario parala preparacion de la auditoria ayudara d Auditor Jefe a establecer con mayor
rapidez y facilidad S se cumple esta Situacion.

Ademas este estudio preparara a Auditor Jefe pararedlizar un Plan de Auditoria apropiado.

8. DIAGRAMA DE FLUJO.

No aplica
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DOCUMENTACION PREVIO A LA Péginas de .
REALIZACION DE LA AUDITORIA

9. REGISTROS.

El Informe, anexo 1, derivado de la aplicacion de este procedimiento es archivado conjuntamente
con la subcarpeta de cada Auditoriainicial o de renovacion.

El Auditor Jefe es responsable de remitir, findizado € proceso de Auditoria, copia de este Informe
a Organismo Notificado.

Los registros serén archivados por AEFON durante al menos 10 afios a partir de la fecha de
emison dd Certificado de Aprobacién de la Conformidad.
10. SOPORTE INFORMATICO
Este procedimiento estaredizado en : Word 2000
Se encuentraamacenado en : Red L ocal
G:\comun\calidad\pr ocedim\mecanico\notificado\N C-01-04

11. ANEXOS

1.-Informe sobre la evaluacion de la documentacién de calidad
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ANEXO 1

I nforme sobr e la evaluacion de la documentacion de calidad

146




PROCEDIMIENTO PARA EL

AEEON ANALISIS DE LA Ren Ne-01-04
DOCUM ENTACI ON PREVIO A LA PAgina 6 deé
REALIZACION DE LA AUDITORIA
o .
| nforme sobr e la evaluacion de la NPASUNTO:
A EFON documentacion de calidad Fecha
Hoja de
U Auditoriainicial O Auditoria de re-evauacion Fecha auditoria:
[J Auditoria de ampliacion o modificacion
Directiva de gplicacion: Modulo aplicable:
Empresa/Solicitante:
Direccion:

Céd. Postal/Ciudad/Provincia:

Resp. Direccion (Cdidad):

Manual Calidad (Revision/Fecha):

Auditor Jefe:

Fecha emision Cuestionario de Auditoria

Evauacion y observaciones,

La evauacion del catdogo de preguntas y de la documentacion de cdidad lleva a la concluson de que la
Auditoria O puederedlizarse O no puede redizarse,

ya que € sstema definido y la documentacion satisfacen en principio los requisitos establecidos por
AEFON para la aprobacion de conformidad de sistemas de calidad.

Lugar, Fecha Auditor Jefe
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