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Manual Operativo N° 1: Mantenimientos

INTRODUCCION

El objeto de este manual operativo es servir de guia para realizar los
distintos mantenimientos que se necesitan en el programa. El manual esta
enfocado en el submédulo de productividad, por lo que explicara los
procedimientos para dar de alta familias, articulo, categorias y Grupos
Funcionales Homogéneos. No obstante, los procedimientos pueden

extrapolarse facilmente para realizar otros tipos de mantenimientos.

PROCEDIMIENTOS

Familias

Para dar de alta a las distintas familias se accede a través del menu
General — Mantenimiento de familias

Gereral | Compras YWenkas Proveckos Pro

:%“: Martenimienta de articulos

¥ . -
5% Martenimiento de Familias

&% Martenimiento de provesdores

Martenimiento de dientes

| Martenimiento de Tarifas
Martenimiento de operarios

Qrganizacion +

8 Martenimiento de Yehiculos

anmun +
Verzas k
Conpras 3

e Seleccion de empresa

Figura 1
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La ventana de “Mantenimiento de Familias” permite consultar las familias
existentes en la base de datos centralizada, modificarlas y afiadir o eliminar

una familia.

B Mantenimiento de Familias 10l =|

SERCOM BERVICIOS COMBINADOS @

Cadigo Dlescripeion

Infarmacion adicional 1

Infarmacicn adicional 2

|
|
| | >
|
|

Infarmacian adicional 3

Infarmacian adicional 4

Infarmacian adicional &

COMSUL TAMDO REGISTRO

Familiaz | Ambito de Aplicacion | |diomas

Figura 2

A la hora de afadir una familia basta con asignarle una codificacién y

una descripcidon, aunque existen varios campos para introducir informacion

adicional no es preciso cumplimentarlos. Pulsamos el boton * ¢ introducimos

la informacion de Cdodigo y Descripcion, eligiendo antes la codificacion que

vamos a usar. La operacion finaliza pulsando el botén de validar v

Articulos

El mantenimiento de articulos es una de las operaciones fundamentales
de mantenimiento, en especial la eleccion del tipo de articulo, puesto que
determinara su tratamiento. El mantenimiento de articulos se realiza a través

de la ruta General — Mantenimiento de Articulos.
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General | Compras YWentas Provectos Pro

sie Mantenimienta de articulos

)

= Mantenimiento de Familias

4

;i'} Mantenimienta de proveedores

Mantenimienta de clientes

4% Mantenimiento de Tarifas
Mantenimienta de operarios

Qrganizacion k

a Mantenimiento de Yehiculos

Comun k
Ventas b
Compras k

i Seleccion de empresa

Figura 3

A la hora de dar de alta un nuevo articulo hay que tener en cuenta de
qué tipo es. Existen tres tipos principales de articulos, y cada uno de ellos tiene
una serie de peculiaridades a la hora de realizar su mantenimiento. La pantalla

general que se abre al dar de alta un nuevo articulo es la siguiente:

ZRMIC2000 ERP+ - [Mantenimiento de articulos] =
| General Compras ventas Proyestos Produccion @lnacen Cafidsd Postventa Otyos Moddos IMI Yentana Ayuda - & x|
| conTa | sEsTA ‘
Activo 6
Tadign Dezerpaien ~
[Datos generales
| | %
Familia Seecidn I
-
»
[Frecios .I
Went; Costo +
0 ® @ [] coste Extandar =
A= Taste el FIF
0 EUR 3| euro s
a [T Divisa Q
g i i 0 {1/03/2009 |
Telargen erta Costo Dto proveedor  Coste Reto) F. Actuslizacion v
2
§ Campras x
| |
Proveedar Fabricante E
o 0
Flazo Suministra Lot Recomendado  Unidad minima compra
Calidad 150 3000 i
[ we idad
Formato D . Garantis %ﬁ
Contral ABC G
Gnia am 0
iy
At Relacionado

Datos generales | Produceién | Dbservaciones | Almacenes || Proveedores | Medidas | Idiomas | Codigos Barra || Tarfas

| [ Markenimiento de articulos 203

99002009/COFI4 DE SERV.INTEGR.ESF.CENTRO DEEMY|  MIC2000 JCF, V1611 | Fimeo o I

Figura 4
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La pantalla tiene una serie de pestafnas, de las cuales son de interés las
dos primeras. Si pinchamos en la segunda pestafa podemos elegir el tipo de

articulo.

Produccian

|:| [akeria prima
|:| Operacion
|:| Genérica |:| Fantasma

Produccidn %, Por Pedido |:| Ezpecial
" Por Lote

Figura 5

MIC2000 distingue tres tipos de articulos: materia prima, operacion y
produccion. Cada tipo requiere un procedimiento distinto de mantenimiento. Por
ejemplo, los articulos de tipo “materia prima” requieren que se especifique su

coste cuando se dan de alta. Para ello se rellena el campo costo.

Costo
. . |:| Cioste Estandar
Costo Inicial F.MF.
EUR 4 euro
Diviza
0 0 0 #11/03/2008 |
Costo Otoproveedor  Coste Meko F. Actualizacion
Figura 6

Los articulos de tipo “operacion” no pueden definirse como operacion a
la hora de ser creados. En primer lugar hay que crear el articulo, asignandole
como coste el correspondiente al CP del GFH donde se realice la operacion,
rellenando las casillas que aparecen en la figura 6. A continuacion hay que
crear una operacién con el mismo cédigo y descripcién que el articulo que
deseemos que sea de tipo operacidon. Una operacion se crea a traves de la ruta

Produccion — Mantenimientos — Mantenimiento de Operaciones.
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o
aFio2 IPER. LIMPIEZA INDISTRISL ”}
Codigo Dlezcripeion
&
OF102 - OPER. LIMPIEZA INDUSTRIAL
Articulo I
D Preparacidn -
>
0 |
Lite del Articulo +

02 4 LIMPIEZAINDUSTRIAL
[ —

COMSULTAKDO REGISTRO

Datoz | Detalles

Figura 7

Al crear una operaciéon hay que especificar, ademas del articulo a la que
va asociada, el GFH donde se realiza. Una vez creada, el articulo cambia

automaticamente de tipo y aparece marcada la casilla “operacion”.

Por ultimo, los articulos de tipo “produccién” son aquellos cuyo coste se
va a definir una vez editemos el escandallo. Se componen de operaciones y
materias primas, y su coste coincide con el CFs. Al crearlos unicamente hay que
introducir su cdédigo y descripcion, ademas de marcar la opcion “operaciéon”.
Una vez se realice el escandallo, su coste se rellena automaticamente. Si los
articulos de “produccion” son articulos de venta, antes de validar hay que
rellenar el precio de venta, como muestra la figura 8. La casilla de P.V.P. se

rellena automaticamente con el porcentaje de IVA especificado.
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Precios
Wenta
Tipo de L'yv.A.
] ,C} 02 - 02
FWP. 'E} 1B - dne
—D FE
WP+ [VA, R
.C} 45 - 05
flargen Wenta

Figura 8

Cateqgorias

Las categorias se usan para asignar los distintos CC;. El mantenimiento
de categorias se realiza desde el menu General — Organizacion —
Mantenimiento de Categorias. El mantenimiento de categorias sélo requiere

introducir un codigo y una descripcién de la categoria.

0o FRIMERA CATEGORiA

Cadigo Dezcripeion

Figura 9

Grupos Funcionales Homogéneos

El mantenimiento de GFH se realiza desde el menu Produccion — IMI —
Mantenimiento de GFH. A la hora de crear un nuevo GFH es necesario rellenar
los datos que aparecen en la figura 10. A continuacion se explica cada uno de

ellos.
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MMantenimiento de GFH i ] 5
| &
Codigo Descripsion
L=
“+
Centro I«
GIC1 genera G044 I_ L |
oF E {15 >
[} GIC4 genera QP |_
5 0 [mputacicon L
o EF o F +
o O T Rel. GF ! QC4 Ma Cantraol
% Hoja Andlisis “ P Q1 genera OF Il =
I:‘ W al. Operacidn O R p
|:| Orden Fabricasidn @&
v
X
Figura 10

Coédigo y Descripcion del GFH. Depende de la codificacion vy

nomenclatura elegida por la empresa.

Centro. Indica el centro o fabrica donde se encuentra ubicado el GFH.
Suele ser un punto importante, ya que el seguimiento de los informes se
realiza para todos los GFH de una determinada fabrica; sin embargo, en
el caso de CEINSE el concepto carece de sentido, puesto que los GFH

no tienen una ubicacion fisica.

Centro

QP. En este campo hay que especificar el tipo de unidad de produccion
indicada para el GFH. El campo consta de tres caracteres, siendo
importante usar una codificacion uUnica para todos los GFH. Si por

ejemplo codifico la unidad Hora Operario como H.O, debe usarse la

misma codificacion en todos los GFH. ar
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e QC4. Indica el tipo de Unidad de Instalacion usada en el GFH.
ocs

e QC1. Este campo esta destinado a especificar el tipo de Unidad de
Mano de Obra usada en el GFH.

(B

e CP. El campo de Coste de Produccion es un campo de solo lectura que
no es preciso rellenar. El campo se calculara una vez se realice la

grabacion del Presupuesto de Produccion.

0
CF

e Hoja de Analisis. Esta casilla de verificacion se utiliza para indicar si el

GFH tiene o no hoja de analisis.

e Valoracion de Operacion. Es una casilla de verificacion que, si esta
marcada para un determinado GFH, indica que existe una tabla de
valoracion para las distintas operaciones que pueden realizarse en el
GFH.

e Imputacidon. Es un campo que sirve para indicar el tipo de GFH.

Podemos definir cuatro tipos de GFH, cada uno denotado con una letra:
o F. Corresponde a GFH Productivos.
o T. Esta letra denota GFH de Mantenimiento.
o P. Se tratan de GFH de Servicios

o Abs/Paro. Se tratan de GFH de Absentismo y Paro.

e QC11 genera QC4. Si estda marcada esta casilla de verificacién, cada
vez que se grabe una hora directa con QP, se creara automaticamente

un registro con las QC4 correspondientes.
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e QC4 genera QP. Marcar esta casilla supone que cada vez que se grabe
QC4 a Control, se creara automaticamente un registro con las QP

correspondientes.

e QC11 genera QP. Esta casilla debe estar marcada en el caso de que al

generarse QC1711 en ese GFH se generen automaticamente QP.
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